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Herzlichen Glickwunsch

Mit dem Erwerb dieses Programms erleichtern Sie sich die Berechnung der Schulnoten mit einem der
leistungsfahigsten Programme, die auf dem deutschen Markt verfligbar sind. Schon nach einer kurzen
Einarbeitungszeit werden Sie sicher mit den Programmfunktionen umgehen und die volle

Leistungsfahigkeit nutzen kénnen.

Nach der Installation empfehlen wir Innen, das Programm mit den vorhandenen Demodaten oder
eigenen Testdaten auszuprobieren. Lesen Sie dazu parallel diese kurze Dokumentation und machen
Sie sich mit den einzelnen Funktionen vertraut. Achten Sie auch auf die Funktionen wie
Datensicherung und Datenwiederherstellung, da ein Verlust der Daten in lhrem Interesse unbedingt

verhindert werden sollte.

Neben dem Selbststudium oder der Beratung mit Kollegen bietet Innen die Secosoft GmbH auch
Schulungen und telefonische Unterstiitzung an. Die Schulungen kénnen bei Ihnen vor Ort in Ihrer

Schule durchgefiihrt werden.

Sie erreichen die Secosoft GmbH uber die folgenden Wege:

Post Secosoft GmbH
Tassostr. 10
39116 Magdeburg

Telefon 0391 5054898 -0
Telefax 0391 5054 898 - 9
E-Mail post@secosoft.de

Internet www.secosoft.de

Zogern Sie nicht, bei Problemen oder Anregungen mit uns Kontakt aufzunehmen.

Fur die nun beginnende Téatigkeit mit einem professionellen Notenbuchprogramm wiinschen wir lhnen

viel Erfolg und geniel3en Sie Ihre dadurch gewonnene Zeit fir die fir Sie wichtigen Dinge im Leben.

lhr

Hartmut Seehawer
Geschaftsfuhrer
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Letztes Backup 01.08.2017

Lizenzinfo Demo
Demo anzeigen als
O Basic
otenbuc 0
® Premium
Achtung:
Die Programm lauft im Demo-Modus:
Maximal 10 Schiler und maximal 2 Unterrichte
Schuler Unterrichte Einstellungen
Programm Daten
Hilfe
beenden sicheren
Lizenz Daten Demodaten
beantragen importieren erstellen

Num =

Formularansicht

Nach dem Programmstart 6ffnet sich nach einem kurzen Systemtest dieser Startbildschirm, in dem
Sie mit Hilfe der Schaltflachen die einzelnen Programmpunkte starten kdnnen.

Schler Neuanlage oder Bearbeitung von Schilerdaten.
Unterrichte Neuanlage oder Bearbeitung von Unterrichten.
Einstellungen Datensicherung, Notenschliissel, Bewertungsmuster, Einstellungen,

Datenimport und —export, Lizenzprogramme, Demodaten und
Systemeinstellungen.

Programm beenden Beendet das Programm.
Daten sichern Erstellt eine vollstandige Datensicherung in einer Excel-Datei.

Hilfe Offnet die Hilfeseite mit der Fernsteuerung sowie Dokumentation.
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Weitere Symbole

Falls Sie das Programm neu installiert haben, befinden sich drei weitere Sonderschaltflaichen auf dem
Bildschirm:

Lizenz Daten Demodaten
beantragen impaortieren erstellen
Lizenz beantragen Offnet die Lizenzseite.
Daten importieren Offnet die Importseite zum Import bereits vorhandener Daten.

Demodaten erstellen  Erstellt zwei kleine Beispielunterrichte

Diese Sonderschaltflachen verschwinden, wenn Sie die Funktion ausgefiihrt haben.

Informationen auf dem Startbildschirm

Unter dem Firmenlogo befindet sich die Information, wann Sie die letzte Datensicherung ausgefihrt
haben und welche Lizenz (Basic, Plus oder Premium sowie Demo) vorhanden ist. Falls das Programm
noch in der Demoversion lauft, kénnen Sie in der darunter liegenden Auswahl die gewilinschte
Programmversion auswéahlen und testen.

SecoSoft

Business Software

Letztes Backup 01.08.2017
Lizenzinfo Demo

Demo anzeigen als
(O Basic

O Plus
® Premium
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Schiler suchen

Nach dem Klick im Startbildschirm auf die Schalflache Schuler 6ffnet sich der folgende Bildschirm. Sie
kdnnen mit den im oberen Bereich vorhandenen Auswabhlfeldern bereits vorhandene
Schilerdatensatze auswahlen und zum Bearbeiten 6ffnen.

Wenn Sie die Datenbank das erste Mal 6ffnen, sind noch keine Schiler vorhanden. Legen Sie mit der
Schalflache Neuer Schiler einen leeren Schillerdatensatz an und fiillen Sie die Felder aus.

Alternativ kbnnen Sie auch Demodaten erzeugen, um mit diesen Beispielen die Funktionsweise der
Datenbank zu testen. Sie konnen die Demodaten mit der Funktion Hilfsprogramme, Demodaten
erzeugen. Wie Sie mit den Demodaten arbeiten, wird in der Schnellanleitung beschrieben.

Wenn Sie bereits Schilerdaten in lhrer Datenbank gespeichert haben, kdnnen Sie die vorhandenen
Schiler mit den Kombinationsschaltflachen im mittleren Bildschirmbereich auswahlen.

Schiler suchen

1. Suchname, Eltern v
2. Klasse {Unterricht), Suchname v
3. Klasse (Stammdaten), Suchname ~
4. Interne Nummer ~
Nur aktuelle Schiler anzeigen O
Zuriick Datenpflege
Formularansicht Num E

Mir der Datenpflege 6ffnet sich eine Tabelle mit den Schilerdaten. Fir Massenaktualisierungen, z.B.
den Wechsel der Klasse, ist diese Tabelle optimal geeignet, um schnell mehrere Datensétze zu
andern.

Hinweise:
Die Mdglichkeiten des Imports von Schilerdaten sind im Abschnitt Hilfsprogramme beschrieben.
Im Demomodus kénnen Sie nur 10 Schiler anlegen.
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Bildschirm Schiler

Wenn Sie den Schilerbildschirm 6ffnen, stehen drei Register zur Verfigung:
e Daten: Speichern Sie den Namen, die Adresse sowie weitere Daten.
e Bewertungen: Zeigt Ihnen die vorhandenen Bewertungen des Schilers an.
e Bemerkungen: Eintragungsmaglichkeit flir Bemerkungen

Suchname

Im oberen Bildschirmbereich sehen Sie die gelben Felder fir den Schiler und die Eltern. Der
Schilername heil3t dort Suchname und ist eine Kurzform des Schillernamens. Dieser wird in fast allen
Bildschirmen angezeigt und in den Berichten ausgedruckt. Wir empfehlen die Schreibweise
Nachname, Vorname.

Unterrichte

Oben rechts wird Ihnen der Unterricht angezeigt, mit dem dieser Schiler verbunden ist. Falls Sie den
Schiler in mehreren Fachern unterrichten, kdbnnen Sie den Unterricht mit diesem Feld wechseln. Der
jeweils angezeigte Unterricht steuert das Register Bewertungen. Falls der Schiler noch mit keinem
Unterricht verbunden ist, wird das Register Bewertungen ausgeblendet.

Schiler [ 1/ Demadaten

Suchname ‘Schuler 01, Demo Eltem |Eltern 01, Demo Unterricht |Mathe \Zmm), S, b Dzl =

Daten |pd Bewertungen @@ Bemerkungen

Name |Schu\er 01 Schiiler Handy ‘

Vorname [Dema Schiler E-Mail [

Stralte [Breiter Weg 1

PLZ [39104 Klasse fa

Ort [Magdeburg Geschlecht ”
Geburtstag |m_05_1ggg Vater Telefon Beruf ‘

Eltern Telefon [ Vater Telefon Notfall [

Eltern Telefax [ Mutter Telefon Beruf ‘

Eltern E-Mail [ Mutter Telefon Motfall ‘

Status | ~

Zuriick Unterricht L] 4 » 4 Drucken ~

Formularansicht Num

Ein Schiller kann mit mehreren Unterrichten verbunden sein. Dieses hat den Vorteil, dass Anderungen
an den Stammdaten des Schulers automatisch in allen Unterrichten identisch angezeigt werden.
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Fotos

Fotos der Schiller kbnnen auf3erhalb des Programms im Unterverzeichnis ,Fotos® gespeichert
werden. Die vorhandenen Fotos werden im Bildschirm des Schilers angezeigt und kénnen in der
Unterrichtsliste ,D2 Druck Liste Fotos" ausgedruckt werden.

Beispiel:

Aktueller Ordner des Notenbuches = ,C:\Secosoft Notenbuch*

Ordner fir Ihre Fotos = ,C:\Secosoft Notenbuch\Fotos*

Speichern Sie die Fotos einheitlich als JPG- oder BMP-Datei. Die Auswahl des Bildformates stellen in
Hilfsprogramme / Einstellungen ein. Der Name des Fotos muss mit dem Suchnamen des Schilers
identisch sein, damit das Programm das richtige Bild zuordnen kann.

Beispiel:

Suchname = Mustermann, Hans
Fotodatei = Musterman,Hans.jpg

Die Schaltflachen am unteren Bildschirmrand haben die folgenden Funktionen:

Unterricht L} 4 » 4 Drucken

e  Zurlck: Schlief3t diesen Bildschirm und wechselt zum Bildschirm Schiler suchen.
e Neuer Schuler: Legt einen neuen Schilerdatensatz an.

e Ldschen: Loscht den Schiler. Dieses ist nur moéglich, wenn der Schiler mit keinem Unterricht
verbunden ist.

e Unterricht: Wechselt zu dem Unterricht, der oben rechts angezeigt ist.

e Schilerwechsel: Wechselt die Schiilerdatensatze.

e Drucken: Offnet eine Auswahl von Druckberichten.
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Schiler Suchname

Eine Besonderheit in diesem Programm ist der Suchname fiir den Schiler sowie die Eltern. In dieses
Feld kdnnen Sie einen vom Namen abweichenden Text eintragen, um den Schiler eindeutig zu
bestimmen sowie eine richtige Sortierung zu erreichen.

Suchname Schiler 01, Demo

In allen Bildschirmen und Berichten der Unterrichte wird stets der Suchname verwendet. Wir
empfehlen die einheitliche Schreibweise: ,Name, Vorname*

Beispiele

Name Vorname Suchname

Mustermann Hans Mustermann, Hans

von Falkenstein Friedrich Falkenstein, von, Friedrich
Muiller Hans Muller, Hans, Hamburg

Hinweis: Mit der Bezeichnung Schiiler sind in dieser Dokumentation sowohl mannliche als auch
weibliche Schiler gemeint. Gleiches qilt fir Lehrer und Lehrerinnen.
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Register Bewertungen

In diesem Register werden flir den oben rechts ausgewahlten Unterricht die vorhandenen
Bewertungen als Tabelle sowie als Grafik dargestellt.

Schuler [ 1/ Demodaten

Suchname ‘Schn\er 01, Demo Eltem |Eltern 01, Demo Untsmicht ‘Maths [Lemo) Roa 008 2010 =

Daten [hl Bewertungen @ Bemerkungen

HJ NB Kiirzel Bezeichnung Datum % Noten MW
Y1 [0 [« Winkel % 1] 22 s
1 1 K2 Flachen 25 2 25 4
1 2 M1 Mitarbeit 1 20 2 25 4
1 2 M2 Mitarbeit 2 20 3 25
1 3 ™ Test 5 2 25 3
1 5 T2 Referat 3 2+ 22 25 25 23
2 1 K1 Klausur 1 25 2| 20 2 2 2 2
2 1 K2 Klausur 2 25 3 3.0 24 15 s
2 2 M1 Mitarbeit 1 20 1 1.0 - _
2 2 M2 Mitarbeit 2 20 2 2,0 14 |
2 3 ™ Test 10 4 4.0
0 T T T T v
1 2 3 HJ ZN
Klausur Mitarbeit Sonstiges
50 % 0% 10 %
Zuriick Unterricht M 4 13 M Drucken ~
Formularansicht Num

In der Tabelle werden die vorhandenen Bewertungen aufgelistet. Die Spalten in der Tabelle bedeuten:

HJ Halbjahr
NB Notenbereich
Kurzel Kurzbezeichnung der Bewertung

Bezeichnung Bezeichnung der Bewertung

Datum Datum der Bewertung
% Prozent
Noten Noten des Schiilers

MW Mittelwert aller Schiiler
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In der Grafik werden die Notenbereiche, die Gesamtnote des jeweiligen Halbjahres und die gerundete
Zeugnisnote abgebildet. Der linke blaue Balken stellt das 1. Halbjahr und der rechte lila Balken das 2.
Halbjahr dar. Die Zahlen geben die Notenbereich an, die unterhalb der Grafik noch einmal mit
Prozentangaben beschrieben sind. !

5
4
4
3
3 29
2525
2 2 2 2
2
1.5
1
0 T T T T
1 2 3 HA ZN
Klausur Mitarbeit Sonstiges Halbjahre Zeugnis
(autom.) Moten
50 % 40 % 10 %

Falls die Prozentangaben in den Halbjahren unterschiedlich sind, werden links das 1. Halbjahr und
rechts das 2. Halbjahr dargestellt (z.B. 50/40%).

5
4
4
3
3 2.9
2525
2 2 2 2
2
1.5
14
U T T T T
1 2 3 HA ZN
Klausur Mitarbeit Sonstiges Halbjahre Zeugnis
(autom.) Noten
50/40 % 40 % 10/20 %

1 In dem Beispiel ist der Durchschnitt des 1. Halbjahres = 2,0 und der Durchschnitt des 2 Halbjahres =
2,9. Die Zeugnisnote gibt daher fir das Halbjahreszeugnis die 2 und fiir das Jahreszeugnis ebenfalls
die 2 aus, da es der mittlere Wert beider Halbjahre (2,45 wird zu 2 als Zeugnisnote) ist.
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Register Bemerkungen

Im oberen Feld kdnnen Sie Ihre persénlichen Bemerkungen zu einem Schiiler eintragen. Diese
Bemerkung gilt fiir alle Unterrichte des Schiilers.

In den mittleren Feldern werden die Bemerkungen fir das jeweilige Halbjahr des aktuellen
Unterrichtes eingetragen.

Im unteren Feld werden die Bemerkungen des Klassenlehrers schreibgeschitzt angezeigt, wenn Sie
die Daten aus der Secosoft Schulverwaltungssoftware erhalten haben und der Schiler in dieser
Datenbank Eintrage im Feld Bemerkungen Notenbuch hat. Damit sollen Informationen an alle Lehrer
weitergegeben werden, die fir die kommenden Unterrichte von Bedeutung sind. (Beispiel: Der
Schiler hat eine Hérschwache)

Schiller [ 1/ Demadaten

Suchname  [TANMNGN®S  Elem [Eitem 01 Demo Unteriicht  [Mathe (Demo), 5a, 01.08.2010 <

Daten |l Bewertungen @3 Bemerkungen

Allgemeine Bemerkungen

Aktueller Unterricht 1. Halbjahr Aktueller Unterricht Gesamtjahr

Bemerkungen Klassenlehrer (Wird in die Secosoft Schulverwaltungsdatenbank iibertragen und iiberschreibt dort vorhandene Daten)

Zurlick Unterricht L] 4 » M Drucken ~

Formularansicht Num
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Unterrichte suchen

Wenn Sie Unterrichte bearbeiten wollen, klicken Sie im Startbildschirm auf Unterrichte. Wie beim
Schiler 6ffnet sich zuerst der Suchbildschirm, in dem Sie vorhandene Unterrichte auswahlen oder
einen neuen Unterricht anlegen kdnnen.

Unterricht suchen

1. Klasse, Fach w
2. Fach, Klasse ~
3. 1D, Fach, Klasse w
4. Datum, Fach, Klasse ~
Mur aktuelle Unterrichte anzeigen O
Zuriick Meuer Unterricht
Formularansicht Mum

Unterrichte bearbeiten

Nach dem Offnen des Bildschirms Unterricht konnen Sie den ausgewéhlten Unterricht bearbeiten. Die
Register haben folgende Bedeutungen:

| §ch|;'|ler| Ubersicht Bewertungen | Einzelbewertung| 1. Halbjahr| 2. Halbjahr | Gesamtjahr | 1. Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen EiﬂStB“UHQBHL

e Schiler: Listet alle Schuler des Unterrichtes auf

o Ubersicht Bewertungen: Zeigt alle Bewertungen beider Halbjahre

e Einzelbewertung: Zeigt eine einzelne Bewertung

1. Halbjahr: Zeigt alle Noten des 1. Halbjahres?

2 In der Klassenstufe 12 werden die Bezeichnungen in , 3. Halbjahr* und ,4. Halbjahr* geandert.



Notenbuch Stand: 08.2017
SecoS« Handbuch Seite 15

Business Software

2. Halbjahr: Zeigt alle Noten des 2. Halbjahres

e Gesamtjahr: Zeigt die Ubersicht aller Halbjahre

e 1. Halbjahr Bemerkungen: Speichert abweichende Noten fir das Halbjahreszeugnis
e Gesamt Bemerkungen: Speichert abweichende Noten fur das Jahreszeugnis

e Einstellungen: Grundeinstellungen fir den Unterricht

Die Schaltflachen haben abhangig vom angezeigten Register unterschiedliche Bezeichnungen und
Funktionen. Einheitlich sind nur die beiden linken Schaltflachen:

e  Zurlck: Schlie3t den Bildschirm
e Ldschen: Loscht den Unterricht nach einer Sicherheitsabfrage

Register Schiler

In diesem Register sind alle mit dem Unterricht verbundenen Schiller mit den wichtigsten Daten
angezeigt. In der Spalte Nr. kdnnen Sie eine Schulernummer eintragen. Diese &ndert die Sortierung
der Listen und hat Vorrang vor der Sortierung nach dem Suchnamen, der in der Spalte Schiiler
angezeigt wird.

Unterricht 5a/ Deutsch (Demo) (1.1)

Schuler (6) Ubersicht Bewertungen (11) Einzelbewertungen 1. Halbjahr 2. Halbjahr Gesamtjahr Halbjahr Bemerkungen Gesamt Bemerkungen FEinstellungen

Nr.  Schiler Kl Geburtstag Eltern Telefon Eltern E-Mail Bemerkungen  Bem. Schulv.

Schaler 01, Demo GE] 01.05.1999
Schiiler 02, Demo 5a 01.05.1999
Schaler 03, Demo 5a 01.05.1999
Schaler 04, Demo 5a 01.05.1999
Schaler 05, Demo 5a 01.05.1999
Schaler 06, Demo 5a 01.05.1999

Schiiler hinzufigen «| Klasse hinzufiigen ~ Schiler laschen ~

Zuriick Laschen Schiler Funktionen ~

Formularansicht Num

Um dem Unterricht Schiler hinzuzufugen, kénnen Sie sowohl einzelne Schiler als auch ganze
Klassen auswahlen. Mit Schiler [6schen wird ein einzelner Schiiler wieder aus dem Unterricht
entfernt.

Als Funktionen stehen Ihnen verschiedene Drucklisten (Anwesenheitsliste, Fotoliste und Schiilerliste)
sowie Exportmoglichkeiten (Email-Verzeichnis und Schulerliste) zur Verfligung.

=]
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Mit der Schaltflache Schiler wechseln Sie von dem Bildschirm Unterricht zum Bildschirm des
aktuellen Schilers. Der aktuelle Schiler wird durch den linken Datensatzmarkierer (kleines schwarzes
Dreieck) gekennzeichnet. Vom Schiiler kdnnen Sie dann wieder direkt zu diesem Unterricht
zuriickwechseln.

Beachten Sie folgende Besonderheiten:
e Bereits vorhandene Schiiler kdnnen nicht noch einmal hinzugefiigt werden.

e Falls Sie einen Schiler I6schen wollen, fur den bereits Ergebnisse oder Noten vorhanden
sind, erscheint vor dem Léschen ein Warnhinweis.

Nummerierung der Schiler

Sie kdnnen die Schiiler eines Unterrichtes automatisch mit der Funktion F1 nummerieren. Klicken Sie
hierzu auf die Schaltflache Funktionen und wéhlen Sie die Funktion F1 Nummerierung aktualisieren
aus. Die Nummern der Schuler werden nach einer Sicherheitsabfrage geldscht und nach Alphabet
des Suchnamens neu vergeben.

Die Sortierung der Schiiler kénnen Sie in den Einstellungen festlegen:
e Mannlich/Weiblich + Suchname
e Weiblich/Mannlich + Suchname
e Suchname
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Register Ubersicht Bewertungen

In diesem Register legen Sie fest, welche einzelnen Bewertungen Sie in den beiden Halbjahren
erfassen wollen. Hierzu stehen Ihnen pro Halbjahr 30 Bewertungen zur Verfligung.

(A] Secosoft - [Notenbuch - Version 13.125] = = 25
Unterricht |Sal Deutsch (Dema)
‘ E_Schu\er‘ Ubersicht BEWEHUHQEHE\ Einzelbewertung | 1. Halbjahr | 2. Halbjahr | Gesamtjahr | 1. Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen Einste\lungenl
Nr. NB Kirzel Bezeichnung Datum Daver % = Nr. NB Kirzel Bezeichnung Datum Daver % =
M 1K =]k Kurzgeschichte 45 | 25 LS Klausur 1 45 | 25
| | 2[K[-][xz  [oikat 45 [ 25 T 2[K[E[ke [Kiausur2 45 [ 2
HEl HEl
| 4w ][ Mitarbeit 1 il T oA Mitarbeit 1 il
| s[M][mz [mitarbet 2 20 T s[M (M2 [mitarbet 2 20
HEE HElE
[ 7[sm et [ \ [ s s et [ \ | 10
s[Shfrz [Refeat | | [ s o W | | |
IR IERE
[ [
B B
Lzl B | [ el B | [
L=l B | | | N | | |
S | [ ] S | [ ]
s ] | | I sl | | I
Luabjshr  k[50  m[s0  s[10 Halbjahr [ 100 2ualbjshr  k[50  m[20  s[10 Halbjahr [ 100
Zuriick l I Loschen l I Bewertungen als Muster speichern ] El
Formularansicht [N=

Um eine neue Bewertung anzulegen, klicken Sie mit der Maus in die gewtinschte leere Zeile. Damit
wird diese Zeile aktiv. Wahlen Sie dann den gewtnschten Notenbereich (NB) aus und tragen Sie die
Daten in die Felder Kirzel, Bezeichnung und Prozent ein. Die Felder Datum und Dauer kénnen frei
bleiben. Diese Angaben dienen nur Ihrer Ubersicht.

Die Spalte Kurzel darf nicht leer sein. In diesem Fall wiirde das Programm nach einer
Sicherheitsabfrage eine vorhandene Bewertung mit allen Ergebnissen und Noten dieser Bewertung
I6schen. Wollen Sie eine Bewertung léschen, I16schen Sie einfach das Kirzel. Alle restlichen Daten
(Ergebnisse, Noten) werden nach der Sicherheitsabfrage vollstandig geléscht.

Die Summen der einzelnen Prozentangaben werden lhnen je Notenbereich und Halbjahr unterhalb
der Tabelle Ubersichtlich angezeigt. Sowie es Abweichung von 100 Prozent gibt, &ndert das Feld
Halbjahr die Farbe von schwarz auf rot, um Sie auf diesen Sachverhalt aufmerksam zu machen.
Zusatzlich werden lhnen die Gewichtungen (Prozente), die in den Einstellungen festgelegt wurden
angezeigt.
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Besondere Funktionen kdnnen Sie mit den Schaltflachen realisieren.

[ Zurick ] [ Laschen ] [ Bewertungen als Muster speichern ] EI

Alle Bewertungen als Muster speichern speichert die aktuell vorhandenen Bewertungen als
Mustervorlage, die Sie spater wieder aufrufen kénnen.

Mit Funktionen werden lhnen verschiedene Hilfsprogramme zur Bearbeitung der Bewertungen sowie
Drucklisten angeboten. Damit kénnen Sie z.B. die Bewertungen neu sortieren oder die Prozente
automatisch neu kalkulieren. Probieren Sie es einfach einmal aus.

— | |
Druck Bewertungen
A1 Automatisch Bewertungen erstellen
— K1 Bewertungen kopieren 1.HJ in 2. HJ
K2 Bewertungen kopieren 2.HJ in 1.HJ
L1 Bewertungen loschen (Aktuelle)
— L2 Bewertungen ldschen (Motenbereich)
L3 Bewertungen ldschen (Halbjahr)
— | L4 Bewertungen ldschen (Alle)
P1 Prozente manuell (Motenbereich)
P2 Prozente automatisch (Motenbereich)
—— P3 Prozente automatisch (Halbjahr)
P4 Prozente automatisch (Alle)
51 Bewertungen sortieren
Y1 Bewerungen verschieben
X1 Bewenungen Licke freimachen
X2 Bewenungen Licke schlielen
| X3 Bewertungen Licken schlieen
¥4 Bewertungen Licken freimachen

Funktionen |E|
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Register Einzelbewertungen auswéahlen

Aus dem Register Ubersicht Bewertungen kénnen Sie jederzeit in die Einzeldarstellung der gerade
selektierten Bewertung wechseln. Diese aktuelle Bewertung wird Ihnen folgendermalf3en angezeigt:

1. Das aktuelle selektierte Halbjahr wird rot umrandet

Die Bezeichnung ,1. Halbjahr* wird rot

3. Die einzelne Bewertung wird durch den Datensatzmarkierer (kleiner schwarzer Pfeil)
gekennzeichnet.

N

Im folgenden Beispiel ist die Bewertung K1 = Kurzgeschichte aus dem 1. Halbjahr selektiert.

A] secosoft - [Notenbuch - Version 131251 [

Unterricht

Schiler|| Ubersicht Bewertungen | Einzelbewertung| 1. Halbjahr| 2. Halbjahr | Gesamijahr | 1. Halbjz

Nr. NB Kirzel Bezeichnung Datum Dauer % =
» 1| K :IK‘I IKurzgeschichte | | 45 | 25

ZIK:|K2 IDiIttat T | |45| 25

I - S

4| M :|M1 IMitarheiH \ | | | 20 |-

5| M : |M2 |Mitarheit2 | | | 20

TR I

?| s [+ |T1 ITest | | | g

8| s [+ |T2 IReferat | | | 5
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Register Einzelbewertungen bearbeiten

Im Bildschirm Einzelbewertung kdnnen Sie eine einzelne Bewertung, z.B. eine Klausur bearbeiten. Sie
geben zunachst die Rahmenbedingungen wie die Art der Benotung ein. AnschlieRend geben Sie die
maximale Punktzahl ein und wahlen den passenden Notenschliissel aus. Zum Schluss tragen Sie die
Ergebnisse der Schiiler in die Spalte E ein und klicken auf die Schaltflache Noten aus Ergebnissen
berechnen. Mit dieser Funktion werden die Ergebnisse zu den im Notenschlussel festgelegten Noten
umgerechnet und alle Berichte wie Notenlisten, Notenspiegel usw. bereitgestellt.

Unterricht \ 5a / Deutsch (Demo) (1.1)
| Schiler (6) | Ubersicht Bewertungen (12)| Einzelbswertungen | 1. Halbjahr [ 2. Halbjahr | Gesamtjahr | Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einstell |
Halbjahr, Nr. NB, Kirzel | 1 11K K1 Mittelwert 25
Bezeichnung Kurzgeschichte Datum
Nr Schiiler N E G
Zeit (Minuten) 45
Schiler 01, Demo 1 28
Schulor§07 {Domg 2 [ Art Ergebnis Art Notenschlussel Art Nachkommastellen
Schiler 03, Demo 3 18
Schiler 04, Demo 32 © Punkte @ Noten 1 bis 6 © Ganze Zahlen
Schiler 05, Demo 4 7 N _ B
() Fehler ) Moten 1 bis 6 Zusatz () Halbe Zahlen
Schuler 06, Demo 2 23
() Zehntel Zahlen
Maximalwert der Priifung 30 3
Notenschlissel Muster Demo 1 Standard
1 [ @ 1 [ z
2 23
3 [® y* |7 1 —
4 [Tz [ [
5 [6 [ [ 0
1 2 3 4 5 6
6 [0 [ [
Bemerkung
Zuriick ] [ Laschen ] [ MNoten aus Ergebnissen berechnen I I MNoten ldschen ] [ Ergebnisse loschen I [ Drucken I B

Die einzelnen Arbeitsschritte werden auf den folgenden Seiten ausfiihrlich beschrieben.
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Einstellungen der Bewertung

Im rechten Bildschirmbereich geben Sie die Eigenschaften dieser Bewertung ein. Die Darstellung
dieser Auswahlimaoglichkeiten ist abhangig von der Bildschirmauflésung.

Darstellung auf einem Notebook oder Breitbildschirm

Halbjahr, Nr, NB, Kirzel | 1| 1]|K |K1 Prozent, Mittelw. {250 |22

Bezeichnung | Kurzgeschichte Datum
Art Ergebnis Punkte |Z| Stunden 45,00

Art Motenschlissel Moten 1 bis 6 |Z|
Art Machkommastellen  Ganze Punkte |Z|

Darstellung auf einem Standardbildschirm

Halbjahr, Nr, NB, Kirzel | 1 1Kk ki Prozent, Mittelw. 25.0 22

Bezeichnung | Kurzgeschichte Datum
Stunden 4500

Art Ergebnis Art Notenschliissel Art Nachkommastellen
@ Punkte @ Moten 1 bis 6 @ Ganze Zahlen
Fehler Moten 1 bis 6 Zusatz Halbe Zahlen

Zehntel Zahlen

In der braunen Informationszeile wird die Bewertung mit dem Halbjahr, der Nummer, dem
Notenbereich (NB) sowie dem Kiirzel angezeigt. Rechts davon die Gewichtung in Prozent, der
Mittelwert dieser Bewertung sowie das Datum und die Dauer.

In den darunterliegenden Auswabhlfeldern werden die folgenden Festlegungen getroffen:
1. Art Ergebnis: Erfassung der Ergebnisse als Punkte oder Fehler

2. Art Notenschlissel: Steuert die automatische Umrechnung der Ergebnisse in
Noten 1 bis 6, Noten 1 bis 6 mit Zusatzbemerkung + oder - sowie Punkte 15 bis 0

3. Art Nachkommastellen: Gibt an, ob die Zuordnung der Ergebnisse zu den Noten nach
ganzen (23), halben (23,5) oder zehntel (23,6) Ergebniszahlen berechnet werden soll.
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Einstellung der Umrechnung von Ergebnissen zu Noten

Je nach Einstellung der Auswabhlfelder &ndert sich die Darstellung der Zuordnungsmatrix in der Mitte
des Bildschirmes und zeigt die korrekten Werte an:

e Noten1-6:1,2,3...
e Noten 1-6 mit Zusatz: 1+, 1, 1-, 2+, ...
e Punkte 15-0: 15, 14, 13, ...

Manuelle Zuteilung

Sie kénnen die griinen Felder neben den Noten von Hand ausfullen. Tragen Sie in das Feld neben der
Note 1 eine 40 ein, werden alle Ergebnisse mit mindestens 40 Punkten mit der Note 1 bewertet.

Automatische Zuteilung

Einfach geht dieses, wenn Sie einen in der Datenbank vorhandenen Notenschlussel verwenden.
Geben Sie zunachst in dem Feld Maximalwert die maximale Punkt- oder Fehlerzahl ein. Anschlie3end
wahlen Sie einen gespeicherten Notenschliissel aus. In diesem Schlussel wird gespeichert, ab
welcher Prozentzahl eine konkrete Note vergeben wird. So wird in diesem Beispiel ab 95% die Note 1
vergeben (44 Punkte * 95 Prozent= 41,8 -> aufgerundet = 42).

Achtung: Das Programm rundet nicht kaufmannisch, sondern stets auf.
Beispiel: 41,1 Punkte werden zu 42 Punkten aufgerundet.

Maximalwert

N

MNotenschlissel Demo 1 Standard

36
23

=]
—
—
—
—
—
—

NEPNPEE
LREREN

Die Notenschliissel stellen Sie mit Hilfsprogramme, Notenschlissel ein. Fir jede Art der Ergebnisse
(Punkte oder Fehler) kdnnen Sie verschiedene Notenschliissel speichern. Somit kdnnen Sie neben
den vorgegebenen Notenschlisseln fir Klausuren eigene Notenschliissel speichern, die strenger oder
gnadiger bewerten. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Hilfsprogramme.
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Erfassung der Ergebnisse

Im linken Bildschirmbereich werden die Schiler des Unterrichtes nach der von lhnen eingestellten
Sortierung angezeigt.

| Eychulerl Ubersicht Bewertungen| Einzelbewertung| 1 Halbjahr| 2. Halbjahr | G

E

Mr Schiler M E G
] Schiller 01, Demo 2 || 40
o Schiller 02, Demo 4 | 26
o Schiller 03, Demo 3 | 33
o Schiler 04, Demo 2 || 36
_ Schiiler 05, Demo 1 | 42
D Schiiler 06, Demo 3 | 30

In den Spalten N = Noten, E = Ergebnisse und G = Gutachten tragen Sie die entsprechenden Daten
mit folgenden Einschréankungen ein:

Hinweise zum Feld Ergebnisse:

e Sie kdnnen Zahlen oder Zeichen eintragen.
e Die maximale Zeichenlénge betragt 4 Zeichen.
o Esist maximal eine beliebige Dezimalstelle zulassig.

e Ist das erste oder letzte Zeichnen keine Zahl, wird die gesamte Zeichenkette als Zeichen
erkannt.

e Ausnahme: Ist das letzte Zeichen , + “ oder ,, - “, wird dieses Zeichen ignoriert und der Rest
als Zahl erkannt.

Beispiele:
Ergebnis Notenberechnung
25 Zahl 25 wird berechnet
25+ Zahl 25 wird berechnet
25a Text ,25a“ wird als Note eingetragen
a25 Text ,a25" wird als Note eingetragen
nb Text ,nb“ wird als Note eingetragen

Mit der Schaltflache Noten aus Ergebnissen berechnen werden die vorhandenen Ergebnisse anhand
der Zuordnungsmatrix in Noten umgerechnet.
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Sie kdnnen natirlich auch ohne Umrechnung direkt Noten in der Spalte N eintragen.

Hinweise zum Feld Noten:

Es kénnen nur Zahlen von 1 bis 6 fiir Noten oder 15 bis 0 fur Punkte eingetragen werden.
Grolere oder kleinere Zahlen werden abgewiesen. Alternativ kdnnen Sie einen Text

eingeben.

Die maximale Zeichenlange betragt 4 Zeichen.

Es ist maximal eine beliebige Dezimalstelle zulassig.

Zeichen nach der Zahl werden nicht in der Berechnung der Durchschnittsnoten beriicksichtigt.

Nur das letzte Zeichen , + “ oder ,, - “ wird mit 0,33 oder 0,25 der Note bewertet. Ob tUberhaupt
ein Wert verwendet wird und welchen Wert das Programm dann verwendet, legen Sie in den

Einstellungen fest.

Zeichen zwischen der Zahl und ,, + “ oder ,, - “ als letztem Zeichen werden ignoriert.

Die Zeichen ,, + “ oder ,, -

“ sind als erstes Zeichen nicht zulassig.

Beispiele: Art der Noten = Noten 1-6, Zusatz = 0,33

Notenerfassung Berechnung

2 2

17 Fehlerhinweis (Falsche Zahl)
2+ 1,67

2++ 1,67

2a+ 1,67

2a 2

2aaa 2

2,2 2,2

2,25 Fehlerhinweis (zu viele Dezimalstellen)
a2 Text ,a2“ keine Berechnung
+2 Fehlerhinweis

nb Text ,nb“, keine Berechnung
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Die Schaltflachen haben folgende Funktion:
Zuriick | Laschen | Naken aus Ergebnissen berechnen | Moten laschen | Ergebnisse loschen | Drucken | lﬁ

e Noten aus Ergebnissen berechnen: Die Ergebnisse werden mit der Zuordnungsmatrix
verglichen und in Noten umgerechnet. Hierzu missen Werte in der Matrix eingetragen sein.

Beachten Sie folgende Besonderheiten:

Vorhandene Noten werden bei der Neuberechnung uberschrieben.

Zeichenketten in der Spalte Ergebnis werden unverandert als in die Spalte Note kopiert.
Leere Ergebnisse lassen einen vorhandenen Noteneintrag unverandert.

¢ Noten loschen: Loscht alle Noten der linken Schilertabelle
o Ergebnisse I6schen: Loscht alle Ergebnisse der linken Schiilertabelle

e Drucken: Offnet die Auswahl der Drucklisten.

E1 Einzeldruck auf Ad fir Schiler

E2 Einzeldruck auf Ad fir Schiler mit Info
E3 Einzeldruck auf A5 fir Schiler

K1 Karrekturliste

L1 Motenliste

L2 Motenliste Kurzfassung

L3 Motenliste mit Gutachten

L4 Motenspiegel fir Schiler

Drucken | I

Wir empfehlen Ihnen die Liste K1 Korrekturliste wahrend der Bewertung parallel auszufillen. Sie
konnen die Ergebnisse dann anschlie3end einfacher in die Datenbank tbertragen, da die Schiler
in der identischen Reihenfolge aufgelistet sind.

Korrakturlis & 05032041
Datum Halblznr 1
Karzel K1 wlasse 5a
Motembensich  Kizuswr Fach Dewtsch (Dema)
Bezelchnung KuEgeschichie Lehrer Cema
Mr. Zchider Punits Bamerkung

Schdler 01, Demo
Sohdler 02, Demo
Schller 03, Demo
Schdler 04, Demo

Schdler 05, Demo

Schiller

06, Demo
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Wenn Sie alle Daten eingetragen haben und die Noten berechnet sind, drucken Sie eine der
Notenlisten L1 bis L4.

M1 Hotanilists 05032011
Datum Halbanr 1
Karzel B W lEsse Sa
Notenbersich  KiEusur Fach Deutsch (Dema)
Bezelchnung KuEzgeschichie Lehner Cemao
Schillar Punki Naote
Schdler 05, Dema 2P 1
Schdier 04, Demo I8P 2
Schdier 01, Demo ae Z
Schdler 06, Demo e 3
Schller 03, Demo 33F 3
Schdler 02, Dema 2B P 4
Haote ns pla gl
3
Anzan|
MEelwert 25 2
Emgebnls Punkie gmax. 44)
Motenschilssel AR Molken 106 6 1 —
Motenschllssel Muster Demo {1 Standad
Nachkommasielien Zanze Punkle o T
i 1 E
Note nschi lssal
Make 1 2 3 4 ] ]

2 11

a

% a3 a2 g6

] 23

a

1. Zele mMote, 2. ZTele = Egebni, 3. Zels = Frozent

Fur die Schiler sind die Listen E1 bis E3 gedacht. In diesen Listen werden auch die Gutachten
ausgedruckt, wenn Sie diese in der Datenbank gespeichert haben. Dieses ist ein optionales
Angebot. Ein Ausdruck ist auch immer ohne Gutachten moglich.

Falls Sie die Gutachten in der Datenbank speichern wollen, beachten Sie die Schaltflachen links
oben. Damit wird der rechte Einstellungsbereich ausgeblendet und Sie haben mehrt Platz zum
Schreiben. Mit den Tasten Umstelltaste oder Shift (festhalten) sowie F2 (als zweite Taste
driicken), vergrof3ern Sie das aktuelle Feld.

3] e——

Nr Schiiler

> Schiler
Schiiler
Schiler

01, Demao
02, Demo
03, Demao

40
26
33

W e =
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Register Halbjahre

In diesem Register werden fir jeweils ein Halbjahr alle Schiler des Unterrichtes in einer Tabelle
angezeigt. Die Noten werden aus den Einzelbewertungen tlbernommen, kénnen jedoch auch direkt in
diesem Bildschirm eingeben oder verandert werden.

Im oberen Bereich werden die Bewertungen des Halbjahres angezeigt. Rechts sehen Sie die
Zusammenfassungen der Notenbereiche, die berechnete Halbjahresnote mit Dezimalstellen (HA)
sowie die gerundete Zeugnisnote (HZ oder Z).

Falls Sie aus padagogischen Griinden von dieser Note abweichen oder Kommentare fur den Schiiler
erfasst haben, wird in der rechten Spalte ein roter Stern angezeigt. Die Abweichungen von den
automatisch berechneten Noten tragen Sie in den Registern 1. Halbjahr Bemerkungen sowie Gesamt
Bemerkungen ein.

Sind fir einen Schiler noch keine Noten eingetragen, wird dieses durch eine rote Null angezeigt.

[A] Secosoft - [Notenbuch - Version 1.3.125] S C-RiON X

Unterricht [ 62/ Deutsch (Demo)

‘ E_Schu\erl Ubersicht Bewertungen Emzelhewenungl 1 HE|DJ3W‘ 2. Halbjahrl gesamtjahrl 1. Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einste\lungenl

oewerng [0 [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [C[w[s[ [&[&
o [ (B[ [m = | [5[s [ [ [ [ | [ [®[®[@ [w
WO Sous e [20 (o8 [ [za [z [mafes| [ [ [ [ [ [ %[ [E] (2 [
Schiler 01, Demo 2 2 2 3 2 || 2+ 20 |25 20 22| 3 ||
Schiler 02, Demo 4 2 2 2 2+ | 2 3020 20 25| 2
Schiler 03, Demo 3 2 2 2 3 2 25 20 25 23| 2
Schiler 04, Demo 2 3 3 3 2 2 25 /30 20 27 3
Schiler 05, Demo 1 3 3 2 2- 2 20 |25 |20 22 2
» Schiller 06, Demo o
Zuriick I I Loschen I I Durchschnittsnoten neu berechnen ‘ [Dsnmalsls\lsn andern I l Schiler E'
Formularansicht | num | [

Mit Durchschnittswerte neu berechnen werden die Daten fir alle Schiler des Unterrichtes vollstéandig
neu berechnet und die Mittelwerte (MW), Notenbereiche, Halbjahresnoten (HA) und die Zeugnisnoten
(HZ) aktualisiert.

Mit Dezimalstellen &ndern wechselt die Anzeige der Dezimalstellen von einer auf zwei Stellen bzw.
umgekehrt.

Mit Drucken kdnnen Sie das Notenblatt fir das Halbjahr sowie weitere Berichte drucken.
|

B1 Bewertungen

M1 Motenblatt

MZ Motenblatt (Maten)

- M3 Motenblatt (Statistik)

M4 Motenblatt (Bemerkungen)

351 Seriendruck Schilerbewertung

| Drucken IEI
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Beispiel firr die Liste N1 Notenblatt:
N1 Notenblatt 06.03.2011
Klasse 5a Datum 01.08.2010 bis 31.07.2011
Fach Deutsch (Dema) Halbjahr 1
Lehrer Dema
1 2 3 4 5 @ Zeugnis
Schidler K1 K2 M1 M2 T1 T2 Halbjahr
Schiler 01, Demo 21 2 2| 3| 2 2+ 22 30
Schiler 02, Demo 4 2| 2| 2|2+ 2 25 2
Schiller 03, Demo i, 2 2 2 3 2 23 2
Schiller 04, Demo 2.3 3 3 2 2 27 3
Schiller 05, Demo i, 3 3 2 2 2 22 2
Schiler 06, Demao ¢
Legende Bewertungen
Mr. Kirzel Ar Bezeichnung Datum Mittelwert Prozent  Mittelwert Prozent
1 K1 Klausur Kurzgeschichte 24 250 24 50
2 K2 Klausur Diktat 24 250
3 M Mitarbett Mitarbeit 1 24 20,0 2.4 40
4 M2 Mitarbeit Mitarbeit 2 24 20,0
5 M Sonstiges Test 22 50 21 10
6 T2 Sonstiges Referat 20 50
100,0
Notenspiegel
4
2
0 T T T
1 2 3 4 5 [

Die Liste S1 Seriendruck Schilerbewertung druckt die alle aktuelle Bewertungen je Schiler aus.

Hinweis: Falls Sie dartiber hinaus die Tabelle fur weitere Informationen verwenden wollen, die nicht in
die Zeugnisnote einflieRen sollen, legen Sie eine Bewertung ohne Notenbereich mit 0 Prozent an. Die
Eintragungen in der Tabelle bleiben dann bei der Berechnung der Zeugnisnoten unbertcksichtigt und
kénnen z.B. fur die Erfassung des Lern- oder Sozialverhaltens genutzt werden. Beim Ausdruck des
Notenblattes haben Sie die Mdglichkeit, diese Spalten auszublenden.
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Register Gesamtjahr

In diesem Register werden die Summen der Notenbereiche und Halbjahre fir alle Schiler dargestellt.
Neben den Schilern werden zunéchst die einzelnen Notenbereiche fiir beide Halbjahre angezeigt.

In dem Bereich Gesamt werden bis einschlieBlich der Klassenstufe 10 die Halbjahre zu je 50 Prozent
als Gesamtnote berechnet (Methode Halbjahr = GA HJ) oder zunachst nach Notenbereichen und
anschlieBend zur Gesamtnote berechnet (Methode Notenbereich = GA NB). Die Klassenstufen ab 11
werden getrennt berechnet.

Die Spalten Zeugnisnoten enthalten die gerundeten endgultigen Noten. In der Spalte HZ sehen Sie
die Halbjahresnoten, in der Spalte JZ die Noten des Jahreszeugnisses. Falls diese von der
automatischen Berechnung abweichen, wird ein rechts davon ein roter Stern angezeigt.

Unterricht 5a / Deutsch (Demo) (2.1)

Schiler (6) | Ubersicht Bewertungen (12) | Einzelbewertungen | 1. Halbjahr | 2. Ha\hjahrl Gesamtjahr |Ha|hjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einste\lungen‘

Halbjahr fﬂ_lT]T ’T,T’T ’T,T’T lilili ,T’T’ﬁ’ﬁ ,W’T
Pozent [0 [50 [%0 [40 [40 [40 [0 [W [f [ [ | [%00 100 |y [6)
wown [B5[30  [EE[ @[S [ [ [E[eEm [E[E

4 Schiiler 01, Demo 15| 30| 23 25 25 20 20 20| 30 25 23 2 2
Schaler 02, Demo 20 2,0 2,0 2,0 20 20 20 20 20 2 2
Schiiler 03, Demo 25 25 20 2.0 25 25 23 23| 23 2 2
Schaler 04, Demo 3.0 3.0 3.0 3.0 20 20 29 29/ 29 3 3
Schiler 05, Demo 35 35 25 25 20 20 3.0 30/ 3.0 3 B
Schiler 06, Demo 25 25 3,0 3.0 35 35 28 28 28 El B

Zurick | l Loschen ] [ Durchschnittsnoten neu berechnen ] lezlmalslsllsn andern ] [ Schiler ] [ Drucken I E|

Die Schaltflachen haben folgende Funktionen:

e Dezimalstellen dndern schaltet die Anzeige der Noten von einer auf zwei Dezimalstellen bzw.
umgekehrt um.

e Schiler wechselt zu dem Bildschirm Schiler. Es wird der Schiller angezeigt, der aktuell
ausgewabhlt ist.

e Drucken 6ffnet die Druckauswahl, mit der Sie die Ubersicht ausdrucken oder fiir alle Schiler
einzelne Bewertungsseiten mit Detailinformationen sowie Grafik drucken kénnen.
|

B1 Bewertungen

&1 Motenblatt Gesamt

G2 Motenblatt Gesamt quer

— M4 Motenblatt (Bemerkungen)

51 Seriendruck Schilerbewertung

| Drucken | IEI
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Beispiel der Liste G1 Notenblatt Gesamt nach Notenbereichen

G1 HoEnblat Gasamt 10092014
nach Mot nbarakc han

Klzsze a3 Cafum 01.082010  bE 31.072011
Fach Deutsch (Demo) Hablanr
Lemnrner Demo
Kl sur Mitarbalt Tonstges Gesamt Zaugnisnots
1 =
Prozant 50 40 10 a 100
Schiiler
Schdler 21, Demo 23 235 20 23 2 2
Scndler 02, Dema 2.4 2.4 20 2.0 H 2
Scndler 03, Dema el 2.4 25 23 H 2
Sondler 04, Dama 3.0 3.0 20 29 3 3
Sondker 05, Demo 35 25 20 30 3 3
Schlker 06, Demo 23 3.0 35 28 3 3

Haljanr 1= 1. Helojar, 2 = 2 Halbjsihr, & = Gesamijahr, © = A Dwekchung der Zeugnlsnase wn der aiema

Beispiel der Liste G2 Notenblatt Gesamt quer nach Notenbreichen

Klasse 5a G2 Notenblatt Gesqmt quer 10.09.2014
Fach Deutsch (Dema) i e e
Lehrer Demo
Datum 01.08.2010 bis 31.07.2011
Zeugnisnote Zeugnisnote
Klausur Mitarbeit Sonstiges . Gesamt {Berechnet) (Endagiiltig)
Halbjahr 112|6G il 2| 1 2|6 1.2 G G 1 2 1 G
Prozent 50| 50 | 50 40 40 40 10 10 10 o o
Schiller Mittelwert 25 3,0 25 23 27 25| |25
Schiiler 01, Demo 15 30 23 25 25 2,0 20 23 2 2
Schiiler 02, Demo 20 20 20 20 20 20 20 2 2
Schiler 03, Demo 25 25 20 20 25 25 23 2 2
Schiiler 04, Dermo 3,0 30 30 30 2.0 20 29 3 3
Schiiler 05, Demo 35 35 25 25 20 20 30 3 3
Schiiler 06, Demo 25 25 30 30 35 35 28 3 3

Halbjahr: 1 = 1. Halbjahr, 2 = 2. Halbjahr, G = Gesamftjahr, * = Abweichung der Zeugnisnote von der automatischen Berechnung.
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Register Bemerkungen

In diesen Bildschirmen Halbjahr Bemerkungen sowie Gesamt Bemerkungen kénnen Sie fur die
einzelnen Schiler abweichende Noten und Bemerkungen speichern.

Falls Sie die Zeugnisnote abweichend von der automatischen Berechnung festlegen wollen, klicken
Sie die Spalte S fur sperren an. Damit wird der im griinen Feld der Spalte ZM = Zeugnisnote Manuell
eingetragene Wert nicht mehr Uberschrieben. In der Spalte A wird zu lhrer Information der
automatisch berechnete Wert angezeigt. In den weiteren Berechnungen hat der manuelle Wert
Vorrang vor dem automatisch berechneten Wert.

Zur schnelleren Orientierung werden diese Datensatze mit einem roten Stern gekennzeichnet, der
auch in den Registern Halbjahr und Gesamt angezeigt wird.

Unterricht F
Schu\er(ﬁ)l Ubersicht Bewertungen (11)| Einzelbewertungen | 1. Halbjahr | 2. Halbjahr | Gesamtjahr | Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einstellungen
MNr.  Schiler A m s Interne Bemerkungen zum Schiler fiir diesen Unterricht Lv SV

0 Schiler 01, Demo 2 2 B
0 Schiler 02, Demo 2 2 B
0 Schiler 03, Demo 2 2 B
0/ Schiler 04, Demo 3 2 # Viele Fehltage nach einem Sportunfall

»| 0 Schiler 05, Dema 2 2 g |
0/ Schiler 06, Demo 3 3 |\

Zuriick ] [ Loschen Ansicht Standard ] [AnsmmK\asseﬂlahrer ] [ Drucken ] D

Die Erfassung von Noten fur das Lern- und Sozialverhalten kénnen Sie in den Feldern LV und SV
durchfiihren. Diese Eintragungen gelten nur fir den aktuellen Unterricht.

| &a / Deutsch (Demo) (2.1)

|2. Halbjahr | Gesamtjahr | Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen Elnstellungen|

Interne Bemerkungen zum Schiler fiir diesen Unterricht LV sv
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Zur Erfassung der Zeugnisdaten fir Klassenlehrer klicken Sie auf die Schaltflache Ansicht
Klassenlehrer. Die Felder ,Lernverhalten und Sozialverhalten®, ,Zeugnis Gesamteinschatzung®,
LArbeitsgemeinschaften“ und Fehlzeiten (Fehltage gesamt = FTg sowie Fehltage unentschuldigt =
FTu) kdnnen jetzt in den Registern der Bemerkungen erfasst werden.

Achtung: Diese Daten gelten fiir das Zeugnis und werden bei einem Import der Daten in die Secosoft
Schulverwaltungssoftware in die Zeugnisfacher Gibertragen.

Zum Wechsel auf die Standardansicht klicken Sie wieder auf die Schaltflache Ansicht Standard.

Unterricht |E

Schiller (6) | Ubersicht Bewertungen {11) | Einzelbewertungen | 1. Halbjahr | 2. Halbjahr | Gesamtjahr | Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einstellungen

Nr. Schiler LV sV Zeugnis Gesamteinschatzung Arbeitsgemeinschaften FTg FTu Bem. Secosoft

Schiiler 01, Demo
Schiiler 02, Demo
Schiiler 03, Demo
Schiiler 04, Demo
Schiiler 05, Demo
Schiiler 06, Demo

clolelolelo

Zurick ] [ Léschen Ansicht Standard ] EAnswchlassenlenrer | [ Drucken ] E|

Bemerkungen Secosoft

Das Programm unterscheidet zwischen allgemeinen Bemerkungen des Schilers, Bemerkungen des
Schlers fur den aktuellen Unterricht sowie Bemerkungen Secosoft. Die ersten zwei Bemerkungen
sind lhre personlichen Notizen. Die Bemerkung Secosoft ist die 6ffentliche Bemerkung, die in der
Schulverwaltungsdatenbank gespeichert wird.

Ansicht als Lehrer:
Im Register Schuler wird der Text der offiziellen Bemerkung Secosoft angezeigt. Dieses Feld ist
schreibgeschutzt.

Unterricht

Schiler (6) ‘Ubersichl Bewertungen (11)|Einzelbewertungen 1. Halbjahr | 2 Halbjahr|Gesaml;ahr|Ha|bjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einstell

Nr Schiler Ki Geburtstag Eltern Telefon Eltern E-Mail Bemerkungen Bem. Secosoft
Schiler 01, Demo 5a 01.05.1999 Sehschwache
Schiler 02, Demo 5a 01.05.1999
Schiler 03, Demo 5a 01.05.1999
Schuler 04, Demo 5a 01.05.1999
Schiler 05, Demo 5a 01.05.1999

Schiler 06, Demo 5a 01.05.1999
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Ansicht als Klassenlehrer:

Im Feld Bem. Secosoft werden die vom Klassenlehrer gespeicherten Informationen angezeigt, die
beim automatischen Ruckimport in die Secosoft Schulverwaltung in der Hauptdatenbank gespeichert
werden sollen. Beim nachsten Export der Notenbiicher im neuen Schuljahr werden diese
Informationen dann an alle Lehrer weitergegeben, die den Schiler unterrichten und in diesem Feld
angezeigt.

Der Klassenlehrer tragt die Anderungen im Register Halbjahr Bemerkungen oder Gesamt
Bemerkungen ein.

Unterricht

Schler (6)|Ubersicht Bewertungen (11)|Einze|bewertungen 1. Halbjahr | 2. Haibjahr|GesamUahr\ Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungen | Einstell \

v

Nr. Schiler Lv sV Zeugnis Gesamteinschatzung Arbeitsgemeinschaften FTg FTu Bem. Secosoft
Schiler 01, Demo Sehschwache
Schiler 02, Demo
Schiler 03, Demo
Schuler 04, Demo
Schiler 05, Demo
Schuler 06, Demo

ololololole
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Register Einstellungen

In diesem Register speichern Sie die allgemeinen Daten des Unterrichtes (Klassenbezeichnung,
Klassenstufe, Fach, Laufzeit, Lehrer) und legen die Art der Bewertung (Noten 1-6 oder Punkte 15-0)
fest. Darunter werden Ihnen die Anzahl der Schiller sowie grau hinterlegt eventuelle Daten des
automatischen Imports angezeigt.3

Im mittleren Bereich werden die Notenbereiche und deren Bezeichnungen gespeichert. Sie kénnen
bis zu vier Notenbereiche verwalten und beliebige Bezeichnungen sowie Kurzbezeichnungen mit
maximal drei Zeichen verwenden.

Die Felder Anzahl und Dauer legen die Grundeinstellungen der Bewertungen fest. Die Funktionsweise
wird auf der folgenden Seite beschrieben.

Unterricht 5a/ Deutsch (Demo) (1.1)

Schiler (6) Ubersicht Bewertungen (11) Einzelbewertungen 1. Halbjahr 2. Halbjahr Gesamtjahr Halbjahr Bemerkungen Gesamt Bemerkungen Einstellungen

Bezeichnung Prozent Block Anzahl Zeit (Minuten)
1HJ 2HJ 1HJ 2HJ 1HJ 2HJ
Klasse/Kurs 82 K.Stufe | 5 21 Anzahl Notenbereiche 3 - 100 | 100 1 Bw2 Bw 1 Bw2 Bw
Fach Deutsch (Demo) Notenbereich 1 Kiausur K [ 35 O 2[ 2 5[ 45 [ 45] 45
Laufzeit 01.08.2010 | 31.07.2011 MNotenbereich 2 Mitarbeit ’M_ 40 40 O 2 2
Bewertung Noten 1-6 - Notenbereich 3 Sonstiges |5T 010 O 2 1
Lehrer Demo
Schiler 6
1
0
Demo
Status ~
E:I?;?wﬁs]::hssl Untericht exportieren
Loschen Drucken ~

Formularansicht Num

8 Informationen zum Datenimport finden Sie in der Beschreibung der Hilfsprogramme.



Notenbuch Stand: 08.2017
Handbuch Seite 35

SecoS

Business Software

Klassenstufe

Die Eingabe der Klassenstufe ist fiir die Programmlogik notwendig und wird daher bei jedem Offnen
eines Unterrichtes Uberprift.

Wenn bei der Eingabe im Feld Klasse/Kurs eine Zahl zwischen 1 und 12 erkannt wird, wird diese Zahl
als Klassenstufe vorgeschlagen. Fehlerhafte Klassenstufen kénnen Sie mit dem Symbol neben der
Klassenstufe korrigieren.

Schiiler (4}' Ubersicht Bewertungen (14}' Einzelhewenungl 1.

l

Klasse/Kurs 11 K. Stufe IT

Fach | Geschichte

Laufzeit | 01.08.2011 | 31.07.2012
Punkte 15-0

Lehrer | Maller

Status

Sie kdnnen dem Unterricht einen Status geben, um die vorhandenen Unterrichte Ubersichtlicher
darzustellen. Das Statusfeld wird im Bildschirm Unterricht suchen mit angezeigt. Die einstellbaren
Optionen sind

- leer

- In Bearbeitung
- Exportiert

- Archiv

- Test

Klasse/Kurs W K.Stufe |5_ ﬂl
Fach Kunst

Laufzeit 01.09.2012 |31.0T.2[]13
Bewertung MNoten 1-6 j
Lehrer Meisterlehrer

Schiler 26

ID Unterricht q

ID Import 3416 | 10.09.2012

Art Import I Secosoft
9 Status || j

Export fiir
Lehrerwechsel

Untericht exportieren |

Unterricht exportieren: Mit der Schaltflache ,Unterricht exportieren® wird der angezeigte Unterricht
mit allen Schilern, Bewertungen und Einstellungen in eine Excel-Tabelle exportiert. Ein anderer
Lehrer kann diese Daten importieren. Damit kann ein Unterricht wéhrend eines Schuljahres von einem
Lehrer zu einem anderen Lehrer Ubertragen werden.
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Unterrichtseinstellungen festlegen
Bezeichnung Prozent Block Anzahl Dauer
1HJ 2HJ 1HI 2HJ 1HJ 2HJ
Anzahl Notenbereiche 3 : 100 | 100 1.Bw 2.Bw 1. Bw 2. Bw
Notenbereich 1 [Klausur K | 50| 50 [ | 2| 2 | 45] 45 | 45[ 45

Notenbereich 2 Mitarbeit ’IVI_| 0 490 O 2 2
Motenbereich 3 |Sonstiges IS_l 10| 10 & “ 1

Die Anzahl der Notenbereiche bietet eine Auswahl von 1 bis 4 an. Damit wird die Anzahl der Bereiche
eingestellt. Fur die Beschreibung der Notenbereiche stehen eine Bezeichnung (z.B. Klausur) sowie
eine Kurzbezeichnung oder Kirzel (z.B. K) zur Verfigung. Rechts davon geben Sie die Gewichtung
der Bereiche in Prozent je Halbjahr an. Diese Gewichtung kann je Halbjahr unterschiedlich sein. Zu
Ihrer Kontrolle wird die Summe der Prozentangaben im blauen Feld angezeigt.

K7}
Die kleine Schaltflache stellt die Notenbereiche wieder auf den Standard ein, der in den
Programmeinstellungen in den Hilfsprogrammen (s.u.) festgelegt wurde. Diese Funktion ist nur
moglich, so lange noch keine Bewertungen vorhanden sind.

Die Anzahl gibt die Anzahl der Bewertungen in den jeweiligen Notenbereichen und Halbjahren an, die
Sie planen. Die Dauer der Bewertung kann fir den ersten Notenbereich flir maximal zwei
Bewertungen ebenfalls festgelegt werden. Dieses ist in der Regel die Dauer der Klausur.

Die Blockierung eines Notenbereiches mit dem Klick auf das Feld Block fixiert die angegebenen
Prozente bei der Berechnung der Halbjahresnoten. Im Beispiel werden die Klausuren immer mit 50%
gewichtet. Ohne die Blockung wirde bei fehlenden Noten im Bereich Sonstiges der fehlende Bereich
von 10% auf die verbleibenden Notenbereiche verteilt werden. Die Klausuren waren dann mit mehr
als 50% gewichtet.
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Bewertungen aus den Einstellungen erstellen

Falls noch keine Bewertungen vorhanden sind, kdnnen Sie mit der Schaltflache Bewertungen aus
obenstehenden Einstellungen erstellen automatisch alle einzelnen Bewertungen mit den richtigen
Prozenten erstellen. Die Anzeige wechselt dann auf das Register Ubersicht Bewertungen.

Anzahl Maotenbereiche
Motenbereich 1
MNotenbereich 2
MNotenbereich 3

Einstellungen des Unterrichtes aus der Mustertabelle der Schule laden

Bezeichnung Prozent Anzahl Dauer

1Hl 2.HJ 1HJ) 2HJ 1.HJ 2.Hl
3 [+ 100 | 100 1.Bw 2. Bw 1.Bw 2. Bw
IKlausur ’K_| 50 | 50 | 2 | 45 | 45[ 45
vitarbei N R BT I | 2
Sonstiges  [s [ 10 [ 10 | 3

Bewertungen aus obenstehenden Einstellungen erstellen

Einstellungen des Unterrichtes aus Standards auswahlen

Sie kénnen eine Tabelle importieren, die alle Einstellungen eines Unterrichtes je Fach und
Klassenstufe enthalt*. Falls diese Tabelle, die in der Regel von der Schulleitung verteilt wird,
vorhanden ist, kdnnen Sie sehr einfach lhren Unterricht auswéhlen (z.B. Klasse 5 + Fach Deutsch).
Alle Angaben zur Festlegung der Notenbereiche, Gewichtung, Anzahl der Bewertungen und Dauer

der Klausuren sind dann automatisch richtig voreingestellit.

Einstellungen des Unterrichtes aus der Mustertabelle der Schule laden

Bewertungen aus obenstehenden Einstellungen erstellen

4 Die Funktionsweise des Importes wird im Bereich Hilfsprogramme beschrieben.

Klassenstufe

M mmmmmmm

Fach
Bi
De
E1
Er
Ge
L1
Ma
Mu
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Hilfsprogramme

Im Bereich der Hilfsprogramme sind alle weiteren Programmfunktionen enthalten, die Sie fur die
Datensicherungen und Programmeinstellungen bendtigen. Die einzelnen Funktionen sind in den
verschiedenen Registern gruppiert.

Daten

Im Register Daten stehen Ihnen Zusatzprogramme fir die Sicherung und Wiederherstellung Ihrer
Daten zur Verfigung. Alle Daten werden in einer einzigen Datei gespeichert.

Hilfsprogramme

Daten | N hli '| | lmportl Exportl instell Di i I Lizenzl Demoda I"‘ og und System|

Daten sichern Daten wiederherstellen

i = . "

(-] Sichert die Daten als Exceltabelle im aktuellen V hnis mit (] Stellt die Daten aus einer Exceltabelle wieder her, die mit der
Datum und Uhrzeit als Dateiname Datensicherung erstellt wurde.

(z.B. Sicherung Notenbuch 2010-12-15 1355.xls)

Daten l6schen Daten importieren
Kt Ldscht alle Daten der Datenbank. Importiert die Daten aus einer vorhanden Notenbuch-Datei.

. Datenverzeichnis ffnen Aktuelles Verzeichnis |J:\Backup Entwicklung\Notenbuch
=

Offnet den Explorer im Atuelle Datei [Notenbuch 13109 - 2011-01-31. mdb
aktuellen Verzeichnis

Formularansicht | =T

Der Speicherort der Daten ist das aktuelle Verzeichnis dieses Programms. Zur besseren Ubersicht
werden automatisch die folgenden Unterverzeichnisse angelegt:

e Backup
e Export
e Fotos

e Import

Mit der Schaltflache Datenverzeichnis 6ffnen wird der Windows Explorer in dem Verzeichnis gedffnet,
in dem sich dieses Programm mit allen Unterverzeichnissen befindet.
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Notenschliissel

Im Register Notenschlissel werden die Notenschliissel bearbeitet oder neu hinzugefiigt. Zuséatzlich
kénnen Sie sowohl alle Notenschlissel gleichzeitig oder einzelne Notenschlissel sichern, l6schen
oder wiederherstellen. Notenschlissel rechnen Ergebnisse (Punkte oder Fehler) anhand von
hinterlegten Prozenten in Noten um.

Notenschlissel Eswemungsmustsrl lmporll Exportl Einstellungen | Unterrichte Einstellungen Dmck\istsnl Lizsnzl Demodaten | Programm und System

hliissel neu anl oder bearbei

= Offnet den Bildschirm zur Neuanlage oder Bearbeitung
von Notenschlisseln.

N Alle Notenschlissel sichern Einzelnen Notenschliissel sichern
B Sichert die Notenschliissel als Exceltabelle im aktuellen Sichert nur einen einzelnen die
Verzeichnis mit Datum und Uhrzeit als Dateiname Notenschlissel als Exceltabelle
(z.B. Sicherung Notenschliissel 2010-12-15 1355.xls)

=

Alle Notenschlussel loschen Einzelnen Notenschlissel loschen

e Ldscht alle Motenschlissel der Datenbank. e Lischt einen auszuwahlenden
Notenschliissel aus der Datenbank.

Notenschliissel hinzufiigen Notenschliissel drucken

B Fiigt Notenschlissel aus siner Exceltabelle zu den bisher & Druckt die vorhandenen Notenschlissel aus.
vorhandenen Daten hinzu. Bereits vorhandene
MNotenschliissel werden dabei iberschrieben_.

Notenschlissel neu anlegen oder bearbeiten

Wabhlen Sie zunachst einen vorhandenen Notenschliissel aus oder legen Sie einen neuen
Notenschlissel an.

[&] Secosoft - [Noterbuch - Version 13127 W N T e ) | | 7 )

Notenschliissel suchen

1 Bezeichnung E

Zuriick | I Neuer Schliissel

Formularansicht Num | (51
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Notenschliissel bearbeiten

Im folgenden Bildschirm werden die einzelnen Notenschliissel bearbeitet. Neben der Beschreibung
legen Sie in den Katalogen Art Ergebnis sowie Art Schliissel die Eigenschaften des Schlissels fest.
Die Einstellung dieser Kataloge steuert die Auswahlmdoglichkeit in der Bearbeitung der Unterrichte.

[A] Secosoft - [Natenbuch - Version 1.3.125] =
Notenschlissel
Bezeichnung [ At Ergebnis [Punkte =]
At Schliissel  [Noten 1 bis 6 [=]

Prozente L [ [ Bemerkung
2 [ [ [
3 r r
: Obere Gi
& ore brenze Automatisch
6 Untere Grenze B
100
90
80
70
60
50
40
30
20
10
0

1 2 3 4 3 6
Zurick | l Ldschen J l Grafik aktualisieren ‘ l Kopieren I l Drucken
Formularansicht EEl

Die Kataloge haben die folgenden Werte:

Art Ergebnis Punkte
Fehler

Art Schlissel Noten 1 bis 6
Noten 1 bis 6 Zusatz
Punkte 15 bis 0

Geben Sie anschlieRend in die Felder neben den Noten oder Punkten direkt die Prozente ein.

Hinweis: Sie kdnnen eine lineare Verteilung der Prozente ganz einfach berechnen, indem Sie die
obere und untere Grenze der Prozente eingeben. Klicken Sie anschlieRend auf Automatik, damit die
neu berechneten Prozente in die entsprechenden Felder eingetragen werden und die Grafik
aktualisiert wird. Zur besseren Orientierung sind die Grenzen farblich verschieden gekennzeichnet.
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Nachdem Sie die Prozente eingetragen haben, wird IThnen nach einem Klick auf die Schaltflache
Grafik aktualisieren die Verteilung Ubersichtlich als Grafik angezeigt.

[A] Secosoft - [Netenbuch - Version 1.3.125] =)
Notenschlussel
Bezeichnung  [Demo 1 Standard At Ergebnis [Punkte [+]
Art Schiissel  [Noten 1 bis 6 []
Prozente 1 W ’7 ,7 Bemaerkung 95 bis 26 Prozent
2 [ 8 [ [
3 [ [ [
4 [ 81 [ [
Obere Gi
5 £ ore renze Automatisch
6 0 Untere Grenze
100
90 1
80 1
70 4
60 E—
50 1 —
40 1 —
30 4 ——
20 1 —
10 —
0 T T T T \
1 2 3 4 5 6
Zuriick | I Laschen I I Grafik aktualisieren I I Kopieren J I Drucken
Formularansicnt | nam |55

Beispiele fur die Berechnung von Punkten:

Maximale Punkte = 20

Ergebnis des Schilers = 16 Punkte
16 Punkte = 80 Prozent

Note = 3

Beispiele fur die Berechnung von Fehlern:

Maximale Punkte = 25

Ergebnis des Schillers = 16 Punkte
16 Punkte = 64 Prozent

Note =4

Die Erfassung von Notenschlisseln fur Fehler erfolgt umgekehrt. Im folgenden Beispiel erhalten Sie
mit 10% der maximalen Fehler noch eine 1, mit 20% eine 2.

Maximale Fehlerzahl = 20
Ergebnis des Schilers = 3 Fehler
3 Fehler = 15 Prozent

Note = 2

Maximale Fehlerzahl = 30
Ergebnis des Schilers = 3 Fehler
3 Fehler = 10 Prozent

Note =1

Die Festlegung der maximalen Fehlerzahl ist entscheidend fur die mildere oder strengere Benotung.

Der Notenschlissel selbst bleibt gleich.
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Register Bewertungsmuster

Die Bewertungsmuster kdnnen Sie wie die Notenschlissel neu anlegen, bearbeiten, sichern, 16schen
sowie wiederherstellen.

Daten | Notenschlissel ﬂewenungsmusterl !mpml Expartl Einstel\ungenl Unterrichte Einstellungen Drgckhstenl L\zenzl Demodaten | Programm und System

Bewert: neu anl oder bearbeil

E} Offnet den Bildschirm zur Neuanlage oder Bearbeitung
von Bewertungsmustern.

Alle Bewertungsmuster sichern Einzelnes Bewertungsmuster sichern

14

i Sichert die Bewertungsmuster als Exceltabelle im aktuellen Sichert nur ein einzelnes
Verzeichnis mit Datum und Uhrzeit als Dateiname B ister als E»
(z.B. Sicherung Bewertungsmuster 2010-12-15 1355 xs)

Alle Bewertungsmuster loschen Einzelnes Bewertungsmuster loschen

! Loscht alle Bewertungsmuster der Datenbank. ! Loscht ein auszuwahlendes
Bewertungsmuster aus der Datenbank.

Bewertungsmuster hinzufiigen Bewertungsmuster drucken

@ Fiigt Bewertungsmuster aus einer Exceltabelle zu den bisher & Druckt alle Bewertungsmuster der Datenbank.
vorhandenen Daten hinzu. Bereits vorhandene Muster werden
dabei Gberschrieben.

Die speicherbaren Bewertungsmuster eignen sich als Vorlage fir die Bearbeitung neuer Unterrichte.
Ebenso kénnen die Muster als Datei gesichert und zwischen Kollegen ausgetauscht werden.

Beispiel:
In der Schule wird festgelegt, im Fach Englisch fir eine Klassenstufe drei Notenbereiche zu
verwenden:

1. Klausuren mit 40 %
2. Mitarbeit mit 40 %

3. Referate mit 20 % als freiwillige Zusatzleistung

Ebenso kdnnen weitere Details festgelegt werden:
e Wertigkeit oder Prozente der einzelnen Bewertungen in einem Notenbereich
e Mindestanzahl der Bewertungen in einem Notenbereich

e Fakultative Bewertungen

Damit nicht jeder der 10 Englischlehrer in seinem Notenprogramm die Bewertungen zusammenstellt,
wird empfohlen eine Musterbewertung zu erstellen. Diese wird anschlieRend exportiert und von den
anderen Lehrern importiert. Sie erreichen mit dieser Methode eine bessere Einheitlichkeit und sparen
wertvolle Zeit.
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[A] Secosoft - [Notenbuch - Version 1.3.125] =] =
Bewertungsmuster
Mustername [Pemo 1
| Bewertungen | Notenbereiche|
1. Halbjahr 2. Halbjahr
Nr. NB Kirzel  Bezeichnung Dauer % |- Nr. Kurz Art Bezeichnung Dauer % N
DR Klausur 1 9 [ 250 LDEEIEE Klausur 1 9 [ 250
2[ K [7][k2 Klausur 2 90 [ 250 || 2| K [7][ke Klausur 2 90 [ 250
: HEIE
4 M <]t Mandiich 1 200 a[ M [=][m1 Mandiich 1 250 =
5[ M [7][m2 Mindiich 2 200 T 5[ W [2][mz Mindiich 2 150
5 HEE
s Test 1 50 7 [ [ ez [ 25
8[ s [][12 Test 2 50 R Test 2 25
T = B Test 3 [ 28
10 = BEEEE Test 4 [ 28
1 BED [ |—
12 = 2 [ |_
13 [ 3 [+
i BED =] l_
15 = BEE [ [
16 3 NG [+ -
Ist K | 50 M | 40 S |10 Halbjahr | 100 K | 50 M | 40 S |10 Halbjahr | 100
Sall 50 40 10 100 50 40 10 100
s ] [wan ] [ewew S ] | D [ ]
Formularansicht num |@

Mit Exportieren wird das aktuelle Muster im Verzeichnis Export gespeichert.

Wenn Sie Funktionen anklicken, 6ffnet sich die Auswahl der verfligbaren Funktionen zur Bearbeitung

der Bewertungsmuster.

A1 Automatisch Bewertungen erstellen
L1 Bewertungen ldschen (Aktuelle)

L2 Bewertungen léschen (Notenbereich)
L3 Bewertungen ldschen (Halbjahr)

L4 Bewertungen ldschen (Alle)

K1 Bewertungen kopieren 1.HJ in 2.HJ
K2 Bewertungen kopieren 2.HJ in 1.HJ
K3 Gesamtes Muster kopieren

P1 Prozente manuell (Notenbereich)
P2 Prozente automatisch (Motenbereich)
P3 Prozente automatisch (Halbjahr)

P4 Prozente automatisch (Alle)

S1 Bewertungen sortieren

V1 Bewertungen verschieben

X1 Bewertungen Licke freimachen

X2 Bewertungen Liicke schliefien

X3 Bewertungen Liicken schliefien

¥4 Bewertungen Liicken freimachen

Hinweis: Im Bildschirm Unterrichte kdnnen Sie jederzeit die aktuelle Bewertung als Muster speichern
oder ein vorhandenes Muster laden und weiter bearbeiten.
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Register Import

Im Register Import stehen Ihnen diverse Importmdglichkeiten von Schulern zur Verfigung. Am
einfachsten ist der Import aus einer Excel-Tabelle. Eine leere Mustertabelle kann mit Mustertabelle
erstellen in dem Unterverzeichnis Import erstellt werden. Flllen Sie dann diese Tabelle mit lhren
Daten. Gehen Sie anschlieRend auf Import einer Schulerliste und importieren Sie die von Ihnen
erstellte Excel-Tabelle. Damit haben Sie alle Schilerdaten in die Datenbank importiert.

Daten | Notenschlissel Bewenungsmusterl lmport‘ Exportl Einstel\ungenl Unterrichte Einstellungen | Drgcklistenl L\zenzl Demodaten | Programm und System

Import einer Schiilerliste Import aus der Si ft S Tty
1 Importiert Schiiler aus einer Exceltabelle. Schiler mit 21 Diese Exceltabelle enthalt alle Unterrichte und Schaler eines

gleichem Suchnamen werden nicht importiert. Lehrers zu einem Zeitpunkt. Bereits vorhandene Daten
werden nicht importiert.

Mustertabelle erstellen Import von Einstellungen fiir Unterrichte
Erstellt eine leere Excel-Mustertabelle im Verzeichnis Import. Importiert eine Exceltabelle lhrer Schule mit

Achtung: Eine vorhandene Datei wird iiberschrieben. Standardeinstellungen fiir Unterrichte (Gewichtung, Zeiten,
Anzahl, usw) je Klassenstufe und Fach.

Exceltabelle offnen

é‘;g Erstellt eine Exceltabelle im Verzeichnis Import und
affnet diese Tabelle zur weiteren Bearbeitung.

Beispiel der Excel-Tabelle fur den Import von Schilerdaten:

E{ Microsoft Excel - MNotenbuch Import Muster Schiiler.xls

@_1 Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Daten Fenster 7

HEH S VE $aR-JI9-0-F8 5 -45] %) @mu%-

M3 Sans Serif ~10 ~| F & U | E = = = “_ftg % 000 A E -
A2 - Fx
A | B| ¢ | b |JEJF] G | H | |
1 |Suchname MName Yormame StraBe PLZ On Geburstag Eltern Suchname Eltern Telefon Eltes
2 |
3

Falls Ihre Schule das Vollprogramm Secosoft Schulverwaltung verwendet, kann aus diesem
Programm je Lehrer eine Importdatei erstellt werden. In dieser Datei sind alle Unterrichte mit allen
Schilern vollstandig vorhanden. Sie ersparen sich somit die gesamte Anlage von Unterrichten.

Mit Import von Einstellungen fiir Unterrichte wird eine Excel-Tabelle importiert, die alle wesentlichen
Daten je Klassenstufe und Fach enthalt, um automatisch Bewertungen erstellen zu kénnen.

Hinweis: Wenn Sie die Daten aus einem verschliisselten Notenbuch importieren, missen Sie das
Datenbankkennwort mehrfach angeben (ca. 10 Mal), da das Kennwort fiir jede zu importierende
Tabelle erneut abgefragt wird.
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Unterricht importieren: Mit Hilfsprogramme, Import und der Schaltflache unten links kénnen Sie
einen einzelnen Unterricht importieren, der von einem anderen Lehrer aus dem Secosoft Notenbuch

exportiert wurde.

Hilfsprogramme

Daten | MNotenschlissel | Bewertungsmuster lmPOTtlExport" Einstellungen | Unterrichte

Import einer Schiilerliste

Importiert Schiler aus einer Exceltabelle. Schiiler mit
gleichem Suchnamen werden nicht importiert.

Mustertabelle erstellen

Erstellt eine leere Excel-Mustertabelle im Verzeichnis Import.
Achtung: Eine varhandene Datei wird Uberschrieben.

Exceltabelle 6ffnen

Erstellt eine Exceltabelle im Verzeichnis Import und
dffnet diese Tabelle zur weiteren Bearbeitung.

Import eines einzelnen Unterrichtes von einem anderen Lehrer
Dieser Import ist bei einem Lehrerwechsel innerhalb eines
Schuljahres notwendig. Der abgebende Lehrer exportiert

seinen Unterricht, der neue Lehrer importiert diesen

Unterricht mit allen varhandenen Bewertungen.

Hinweis: Bei einem Riickimport der Notenbuchdaten in das Schulverwaltungsprogramm Secosoft
werden nur dann Daten importiert, wenn der Lehrer, der die Daten liefert, der aktuelle Lehrer des
Unterrichtes ist. Der ehemalige Lehrer muss daher seinen Unterricht nicht aus seinem Notenbuch

I6schen.

Wichtig: Andern Sie bitte direkt nach dem Import in den Einstellungen des Unterrichtes Ihren Namen
und Uberprufen Sie die importierten Daten.
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Register Export
In diesem Register kdnnen Sie Exporte durchfiihren.

Hilfsprogramme

Qatenl ﬂolenschll]ssell Eewertungsmuslerl 1mporl| EXPUH| Einstellungen | Unterrichte Einstellungen Drgck\istenl Lizenzl Demodaten | Programm und Sysleml Profil |

Export Schulerliste
(=] Exportiert alle Schiiler in eine Exceltabelle.

Export der Daten fiir die Secosoft Schulverwaltungssoftware
B Es wird eine Exceltabelle erstellt, die fir die Zeugnisnotenerfassung der Secosoft Schulverwaltungssoftware genutzt werden kann.

Um diese Funktion nutzen zu kiinnen, miissen die Daten der Schiler und Unterrichte zuvor aus der Secosoft
Schulverwaltungssoftware importiert sein, damit ein fehlerfreies Riickschreiben gewihrleistet werden kann.

Exportdatei ‘

E-Mail senden an ‘

Letzter Export E-Mail ‘

Export Schulerliste:
Es werden alle Schiller des Notenbuches, unabhéangig von Klassenzuordnungen, in eine Excel-Datei
exportiert.

Export der Daten fir die Secosoft Schulverwaltungssoftware:

Es werden alle Daten des Notenbuches gespeichert. Voraussetzung sind die ausgefillten Felder im
Register Profil (Lehrerkirzel und E-Mail-Adressen). Nach dem Klick auf die Schaltflache wird Ihnen
zunachst eine Bestatigung angezeigt und die grauen Schaltflichen werden aktiv.

Microsoft Access IEI

Die Daten wurden in die folgende Datei exportiert:

C:\Daten\Motenbuch\Export' Test Export Notenbuch 2014-08-24 1156.xs

[Eﬁ-"- Verzeichnis &ffnen ]

| =1 E-Mail senden |
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Verzeichnis 6ffnen:

Sie wechseln direkt in das Verzeichnis, in dem die Exporttabelle gespeichert wurde. Wahlen Sie die
Exportdatei aus und versenden Sie diese mit Ihrem E-Mail-Programm an die Schule. Sie kénnen die
Datei auch auf einem anderen Medium (USB-Stick) speichern und direkt in der Schule abgeben.

E-Mail senden:
Alternativ konnen Sie die Datei auch automatisch direkt aus dem Programm versenden. Die Datei wird
dann mit Hilfe eines internen E-Mail-Programmes an die im Profil angegebene Adresse der Schule

gesendet.

Exportdatei |C:\Daten‘mNmenbuch‘mExpnn\Test Export Notenbuch 2014-08-24 1156.xls

E-Mail senden an |Schule@Test de

Nach Abschluss des Sendevorganges erhalten Sie eine Bestéatigung. Beachten Sie bitte den Hinweis,
dass das Programm nicht feststellen kann, ob die Datei in der Schule angekommen ist.

Microsoft Access @

Der Sendevorgang der E-Mail wurde beendet.

Hinweis: Das Programm kann nicht feststellen, ob eine funktionierende
Internetverbindung vorhanden ist und die Datei fehlerfrei in Ihrer Schule
angekommen und dort verarbeitet wurde. Diese Informationen kénnen Sie von
Threr Schule erhalten.

Im Feld letzter Export E-Mail wird das Datum und die Zeit des letzten Exportes per E-Mail angezeigt.
Im Register Drucklisten kénnen Sie die Exportdaten auch mit der Liste Protokoll E-Mail-Versand

ansehen oder ausdrucken.
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Register Einstellungen

In diesem Register kénnen Sie diverse Einstellungen vornehmen, die fir alle Unterrichte gelten.

‘ Qateﬂl Notenschlissel Eeweﬁ.ungsmusterl meunl Expurl‘ E‘"STEUU”QleUnterrichte Einstellungen Drgckhstenl Lizenzl Qemodateﬂl Programm und System‘

Prozentwert bei Zusatznoten + oder - ’U—D Dezimalstellen Genauigkeit m
Note 1+ zulassig ’Ja—E Dezimalstellen Anzeige m
Note 6+ zulassig ’Neiﬂ—m Dezimalstellen 0,5 im Zeugnis runden ’WB
Note 6- zulassig Nein Dezimalstellen 0,5 im Zeugnis fir [Sport
Noten mit Dezimalenstellen erfassen ’Nem—E folgende Facher immer abrunden
1. HJ 2. H

Anzahl Notenbereiche [ =] ’W ,W Ergebnisse runden wann Nie
Text, Kurztext, Prozente fiir Bereich 1 [Kausur [k WW Ergebnisse runden wie m
Text, Kurztext, Prozente fiir Bereich 2 ’W ,W m ’T Ergebnisse kappen wann ’NIE—E
Text, Kurztext, Prozente fiir Bereich 3 [Sonstiges  [S [10[ 70  Ergebnisse kappen wie [Tstele [<]

Dateityp Foto BMP

Standard ] Drucken ] Export ][ Tmport | [ umenadatenetrer

Mit Prozentwert bei Zusatznoten + oder - kdnnen Sie zwischen 0,33 und 0,25 Prozent auswahlen.

Somit wird aus einer 3+ eine 3,33 oder eine 3,25. Mit 0 wird keine Umrechnung vorgenommen
(Standard).

Die Anzahl der Notenbereiche und ihre Bezeichnungen mit Prozentangaben sind die von lhnen
festgelegten Standardangaben fir Unterrichte. Wird ein neuer Unterricht angelegt, werden diese
Daten verwendet und kénnen dann im einzelnen Unterricht angepasst werden.

Die Dezimalstellen Genauigkeit steuern im Programm in allen Berechnungen von Durchschnittsnoten
die Rechengenauigkeit. Standard sind zwei Dezimalstellen. Ein Notendurchschnitt wird mit z.B. 2,87
berechnet. Andern Sie die Einstellung auf eine Dezimalstelle, wird kaufmannisch auf 2,9 gerundet.

Die Dezimalstellen 0,5 im Zeugnis runden berechnet je nach Einstellung eine 2,5
als Note 2 oder Note 3.

Mit den Einstellungen fur Kappungen legen Sie die Genauigkeit der Berechnungen fest. Die
Kappungen werden nach der Rundung berechnet.

Mit der Schaltflache Standard werden die vorgeschlagenen Standardeinstellungen wiederhergestellit.
Export exportiert die Einstellungen in eine Excel-tabelle und Import importiert diese wieder.

Mit der Schaltflache Lizenzdatei Lehrer wird die aktuelle Einstellung ausgedruckt und mit einer
Schlisselnummer versehen. Falls ein Lehrer eine eingeschrénkte Lizenz mit einer Schliisselnummer
besitzt, ist die Anderung der Einstellungen dann nicht mehr maglich.
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Register Unterrichte Einstellungen

In Diesem Register werden schreibgeschiitzt die Einstellungen der Unterrichte angezeigt, die von der
Schule als Excel-Tabelle geliefert werden.

Sie importieren die Tabelle mit dem Register Import und der Schaltflache Import von Einstellungen fir
Unterrichte.

Sie kdnnen diese Daten verwenden, wenn Sie einem Unterricht im Bildschirm Unterricht Register
Einstellungen automatisch diese voreingestellten Bewertungen zuordnen wollen.

Hilfsprogramme

Daten | Notenschlissel Eewenungsmuslerl lmporll Expon.l Einstellungen Unterrichte Einstellungen Drgck\istenl Lizenzl Demodaten | Programm und System | Profil ‘
Klassenstufi -t Fachlang -1 NB1 - NB 2 - NB 3 - NB4 -| NBlkurz -| NB2kurz -| NB3kurz ~ NB4kurz - NB1P1H |4
a Bi Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 1 =
5 De Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 50
5 E1l Klausur Mitarbeit Sonstiges K M s 40
5 E2-Lla Klausur Mitarbeit Sonstiges K M ]
5 Er Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S
5 Ge Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S
5 Ku Klausur Mitarbeit Sonstiges K M s
5 [} Klausur Mitarbeit Sonstiges K M ] 50
5 Ma Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 50
5 Mu Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S
5 Re Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S
6 Bi Klausur Mitarbeit Sonstiges K M ] 40
6 De Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 50
6 E1 Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 40
6 E2-la Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S
6 Er Klausur Mitarbeit Sonstiges K M ] 40
6 Ge Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 40
6 Ku Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S
6 L1 Klausur Mitarbeit Sonstiges K M S 50 -

Datensatz: 4 lvonl145 k M Kk { Kein Filter | [Suchen 4 n
Bezeichnung Prozent Anzahl Dauer
1HS 2.HJ 1H) 2HJ 1.HJ 2.HJ
Anzahl Notenbereiche 3 : 1.Bw 2.Bw 1.Bw 2. Bw
Notenbereich 1 Klausur [ 2] 2 [ 48] 45 | 45| 45

MNotenbereich 2

Maotenbereich 3

Einstellungen des Unterrichtes aus der Mustertabelle der Schule laden

ISon stiges

1A

EREE
EREE

Bewertungen aus obenstehenden Einstellungen erstellen

2z
s
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Register Drucklisten

Hilfsprogramme

‘ Qatenl Notenschlissel Eewenungsmusterl 1mport| Exportl Einstellungen | Unterrichte Einstellungen DFQCK\\91&N| Lizenzl Demadaten | Programm und Systeml Profil |

. Notenblatter aller aktuellen Unterrichte
& Schiiler Liste Import & (Sofortdruck auf den Standarddrucker) (@ N1 Motenblatt (@ Winterhalbjahr
(71 N2 Notenblatt (Noten) (7) Sommerhalbjahr

= Schiller Liste Telefon

=4 Unterrichte Liste
Protokoll E-Mail-Versand
&
Drucklisten

Sie kdnnen verschiedene Listen erzeugen. Diese kdnnen Sie ansehen, drucken oder mit Word sowie
Excel weiter verarbeiten.

Seriendruck

Fur das Notenblatt N2 wird fur alle Unterrichte ein Seriendruck angeboten. Sie kdnnen damit die
Notenblatter aller Schiler fir das Winter- oder Sommerhalbjahr sofort ausdrucken statt jeden
Unterricht zunéchst einzeln aufzurufen.
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Register Lizenz

Fir die Vollversion des Programmes bengtigen Sie einen Lizenzschlissel. Ohne einen gultigen
Lizenzschlissel sowie bei der Erstinstallation wechselt das Programm in den Demomodus.

Hilfsprogramme

Daten MNotenschlissel Bewertungsmuster Import Export Einstellungen Unterrichte Einstellungen Drucklisten Lizenz Demaodaten Programm und System Profil

Lizenzdaten
Anrede
Vomame
Nachname
Stralte

PLZ

Ort

Rechnungsnummer

Rechnungsdatum

Computerschlissel

Lizenzschlissel

T

Formularansicht

628 798 528
0

Lizen: i | fiir diesen Comp beantragen

Erstellt den Bericht mit den Lizenzdaten. Senden
Sie diesen bitte an die Secosoft GmbH, damit wir
Ihren Lizenzschlussel erstellen und Ihnen zusenden
kénnen.

Lizenzschliissel speichern

Speichert den Lizenzschlussel, die Sie von der
Secosoft GmbH erhalten haben.

Gehen Sie folgendermalf3en vor, um einen Lizenzschlissel zu installieren:

Num

1. Erwerben Sie das Programm auf unserer Internetseite und geben Sie die Daten in den griinen
Feldern ein.

2. Kilicken Sie anschlieend auf die Schaltflache Lizenzschliissel fir diesen Computer
beantragen. Es 6ffnet sich eine Textseite mit den Lizenzinformationen Ihres Computers.

3. Senden Sie dieses Dokument an die Secosoft GmbH

per E-Mail (post@secosoft.de) oder
per Fax (0391 5054898 - 9).

4. Sie erhalten nach einer Prufung kurzfristig einen fur Ihren Computer individuellen
Lizenzschlussel. Klicken Sie auf ,Lizenzschlissel speichern® und geben Sie diesen Schliissel

ein. AnschlieRend ist das Programm lizensiert.

=]
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Register Demo

Um die Funktionsweise des Programms schneller vorfiihren zu kénnen oder um Ihnen den Test des
Programms zu erleichtern, kdnnen Sie Demodaten fur Schuler, Unterrichte, Notenschlissel und
Bewertungsmuster hinzufigen und anschlieRend wieder I6schen. Klicken Sie hierzu auf die
gewlnschte Schaltflache.

Daten | Notenschlissel Eewermngsmustsrl [mpnnl Exporll Einstellungen | Unterrichte Einsta\lungsnl Dr!ck\istenl Lizsnz‘ Demodaten | Pragramm und System

Demo Schiiler und Unterrichte hinzufiigen Deme Schiiler und Unterrichte léschen
= Es werden zwei Beispiele von Schiilerdatensatzen Et Es werden die Beispiele geloscht, die mit Demo’
|| mitUnterrichten hinzugefiigt. L | beginnen.
Demeo Notenschliissel hinzufiigen Demeo Notenschlissel loschen
@ Es werden einige Muster von Notenschliisseln w! Es werden die Muster von Notenschliisseln
hinzugefiigt. geléscht, die mit 'Demo’ beginnen.
Demo Bewertungsmuster hinzufiigen Deme Bewertungsmuster loschen
=1 Es wird ein Bewertungsmuster hinzugefiigt. ES] Es werden alle Bewertungsmuster gelascht, die mit
‘Demo’ beginnen.
Deme Alles hinzufigen Demo Alles loschen
g:?‘g Es werden alle Demodaten hinzugefiigt. we Es werden alle Demodaten geldscht, die mit Demo’
beginnen.




Notenbuch Stand: 08.2017
Handbuch Seite 53

Secos

Business Software

Register Programm und System

‘ Qatenl Notenschlissel ﬂewenungsmusterl lmporll Exportl Einstellungen | Unterrichte Einstellungen Drgck\istenl Lizenzl Demodaten‘ Programm und System

Desktopsymbol Kennwort
Erstellt eine Verkniifung auf lhrem Desktop, mir der diese Datei gedfinet werden T Erstellt oder andert das Datenbankkennwort
kann. Sie kénnen den Namen der Verkniipfung frei wahlen.
Programm Version 1.3.120 Altes Kennwort
Windows Benutzer Seehawer Meues Kennwort
Windows Computer PC32 Wiederholung

Access Version 2010
Access Art Vollversion

Access Verzeichnis C:\Program Files\Microsoft Office\Office 14\

Datei umbenennen Sicherheitsabfrage abschalten
Speichert die Datei unter einem anderen Namen. Den neunen Dateinamen sowie ® Fiigt das aktuelle Verzeichnis der Liste der
das Verzeichnis kinnen Sie in einem Dialogfenster auswahlen_ vertrauenswiirdigen Verzeichnisse zu. Dadurch

entfallt die Sicherheitsabfrage beim Offnen der
Datenbank.

In diesem Bildschirm werden verschiedene Funktionen angeboten, die die gesamte Datenbank
betreffen.

Desktopsymbol
Hiermit wird eine Verknupfung auf Inrem Desktop erstellt. Den Namen der Verknipfung kénnen Sie
frei wahlen.

Datei umbenennen

Diese Funktion benennt die Datenbankdatei um. Lautet der alte Name zum Beispiel ,Noten Miiller
2011.mdb*, kénnen Sie den Namen in einen beliebigen anderen Namen, zum Beispiel in ,Noten
Muiller 2011 Archiv.mdb“ umbenennen.

Kennwort

Wenn Sie Ihre Datei mit einem Kennwort versehen mdchten, nutzen Sie diese Funktion. Die Datei
kann dann nur noch gedéffnet werden, wenn das richtige Kennwort eigegeben wird. Um diese Funktion
nutzen zu kénnen, muss die Datei exklusiv getffnet sein. Dieses geschieht automatisch, wenn Sie die
Datei mit der zuvor angelegten Verknipfung 6ffnen.

ACHTUNG: Sollten Sie das Kennwort vergessen haben, gibt es keine Méglichkeit mehr, auf lhre
Daten zuzugreifen. Das Kennwort in diesen Fallen kann nicht zuriickgesetzt werden.

Sicherheitsabfrage abschalten
Diese Funktion speichert das aktuelle Verzeichnis in Inrem Computer als sicheres Verzeichnis. Der
Hinweis, der vor mdglicherweise gefahrlicher Software warnt, entfallt dann.
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Hilfe

Im Startbildschirm befindet sich die Schaltflache mit dem Fragezeichen, die den Hilfebildschirm
aufruft. In diesem Bildschirm werden lhnen verschiedene Schaltflachen angeboten.

Hilfe

Handbuch &ffnen
Das aktuelle Handbuch wird als PDF-Datei mit installiert. Ofinen Sie diese Datei, um sich einen Uberblick zu verschaffen oder besondere Funktionen nachzuschlagen.

Updates
h ] Programmaktualisierungen (Updates) kannen Sie von unserer Internetseite herunterladen. Mit einem Klick offnet sich per vorhandener Internetverbindung die Seite der
Secosoft GmbH. Gehen Sie anschlielend auf die Seite Software, Notenbuch, Dateien zum Download.

Fernsteuerung starten

@ Mit Hilfe der Fernsteuerung erméglichen Sie Mitarbeitern der Secosoft GmbH tber das Internet lhren Bildschirm zu sehen und Ihre Tastatur sowie Maus zu bedienen. Die
Verbindung ist verschlisselt und durch eine eindeutige Nummer (ID) sowie ein fir jede Fernsteuerungssitzung neues Kennwort geschitzt. Mit einem einfachen Klick
kinnen Sie die Sitzung jederzeit beenden.

Servicemail senden

= Fall wir Ihre Daten prifen sollen, kdnnen Sie uns lhren aktuellen Datenbestand automatisch per Klick zusenden. Kommentare kinnen sie uns mit einer separaten Mail aus
Ihrem E-Mail-Programm an unsere Adresse post@secosoft.de zusenden. Wir bemihen uns um kurzfristige Antworten.
? Serviceticket erstellen

Offnet die Intemetseite unseres Ticketsystems. Somit erreichen Sie direkt unsere Supportmitarbeiter. Sie konnen eine einzelne Anfrage stellen oder ein kostenloses
(e Supportkonto anlegen. Hierzu registrieren Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse und einem Kennwort. Weitere Informationen finden Sie auf der Internetseite.

Hersteller des Programmes Secosoft GmbH Telefon: 0391 - 5054 898 0
Hegelstralie 4 Telefmx 0391 - 5054 898 9
39104 Magdeburg ost@secosof. de

www secosoft de

Rechte am Programm Copyright 2010 - 2014 Secosoft GmbH; Magdeburg; Germany
Die Marke Secosoft ist in Deutschland ein singetragenes Warenzeichen.

Sie kdnnen sich das Handbuch als PDF-Datei anzeigen lassen. Das Handbuch befindet sich sowohl in
lhrem Installationsordner im Unterordner \Hilfe als auch im Internet unter
www.secosoft.de/Software/Notenbuch/Dokumente zum Download.

Fir die weiteren Funktionen ist eine Internetverbindung erforderlich.
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Servicemail senden

Nachdem Sie die Schaltflache angeklickt haben, wird der folgende Bildschirm angezeigt. In diesen

kénnen Sie lhre Bemerkungen schreiben und mit der automatisch erstellten Sicherheitskopie lhrer
Daten diese mit einem Klick per Mail an die Firma Secosoft senden.

5] Secosoft Servicemail

Servicemail an die Firma Secosoft GmbH

Ihre Mailadresse Lehrer@schule.de

Unsere Mailadresse support@secosoft.de

Ihr Text |

Dateianlage C:\Daten\Notenbuch\Backup\Sicherung Notenbuch 2014-08-24 1601.xls

Abbrechen ‘ ‘ Mail senden

Berichte

Bildschirm Schuler
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Schuler: B1 Schiler Bewertung Unterricht
B1 Schiiler Bewertung Unterricht 24.08.2014

HJ = Halbjshr, NB = Noenbersich, % = Wertig k=it im Halbjahr, MW = Mittetwert Klass= oder Kurses
Gesamt = Ergebnis 1. und 2. Halbjshr, Notie = Zsugnisnote 1. Halbjshr und Gesamtjshr.

&rs: A St 4L L =

Schiiler Schiler 01, Demo Lehrer Demo
Hasse 52 Leubsit 01082010 b 31.07.201
Fach Deutsch { Dema)
HJ NB Kiirzel Bezeichnung Datum % MNoten M
1 1 K1 Kurzgeschichte 25 1 22
1 1 K2 Diktat 25 2 25
1 2 1 Mitarbeit 1 20 2 25
1 2 M2 Mitarbeit 2 20 3 25
1 3 T Test 5 2 25
1 3 T2 Referat B 2+ 22
2 1 KA1 Klausur 1 25
2 1 K2 Klausur 2 25
2 2 iyl Mitarbeit 1 20
2 2 M2 Mitarbeit 2 20
2 3 T Test 10
3
25
2 2 z 2
2
1.5
1 4
o T T T T
1 2 3 HJ ZN
Klausur Mitarbait Sonstiges Helbjahre Zeugnis
50 % % 10 % {autam.} Maten
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Schuler: S1 Seriendruck Schulerbewertung
51 Schiiler Bewertung Unterricht 24082014

HJ = Halbjshr, NB = NoEnbersich, % = Wertig kit im Halbjahr, MW = Mittetwert Klasse oder Kurses
Gesamt = Ergebnis 1. und 2. Halbjshr, Note = Zsugnisnote 1. Halbjshr und Gesamtjshr.

2200 S0t NoEnDUch Versim AL 19 1) Leenz

Schiller  Schiiler 01, Demo Lehrer Deme
Hlass= 52 Lautzeit 0108.2010  bis  31.07.2011
Fach Deutsch { Dema)
HJ NB Kiirzel Bezeichnung Datum % MNoten M
1 1 KA Hurzgeschichte 25 1 22
1 1 K2 Dixtat 25 2 25
1 2 1 Mitarbeit 1 20 2 25
1 2 M2 Mitarbeit 2 20 3 25
1 3 T Test 5 2 25
1 3 T2 Referat 5 2+ 22
25
z z 2z

1.5

1 2 3 HJ ZN

Klausr Mitarb it Sonstiges

0% 0% 0%
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Unterricht: Schiler: D1 Druck Liste Anwesenheit

Klasse
Fach

Schiler

Schiler

Schiiler

Schiller

Schiler

Schiler

Schiiler

o,

03,

Ba
Deutsch { Dema)

Demo

Demo

Demo

, Demo

, Demo

Demo

0 Anwesen heitsliste

Unterschrift

24082014
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Unterricht: Schiler: D3 Druck Liste Schiler

D3 Schiilerliste 24082014
Klasse Ba
Fach Deutsch { Dema)
Lehrer Demo
Schiiler

1 Schiler 01, Demo

2 Schiler 02, Demo

3 Schiler 03, Demo

4 Schiler 04, Demo

5 Schiler 05, Demo

8 Schiler 08, Demo

T
1
4

n
T

in

i
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Unterricht: Bewertungen
B 1 Unterricht 24082014
Bewertungen
Hd Mr. HB Kirzel Bezeichnung Datum Std. %
1 1 K K1 Kurzgeschichte 45 25,0
1 2 K K2 Dixtat 45 25,0
1 4 I 1 Mitarbeit 1 20,0
1 5 M M2 Mitarbeit 2 20,0
1 T =1 T Test 5.0
1 g 5 T2 Referat 5.0
100,0
2 1 K KA1 Klausur 1 45 25,0
2 2 K K2 Klausur 2 45 25,0
2 4 M M1 Mitarbeit 1 20,0
2 5 M M2 Mitarbeit 2 20,0
2 T =3 T Test 10,0
100,0

100,0
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Unterricht: Einzelbewertung: E1 Einzeldruck auf A4 fur Schuler

Schiiler 01, Demo

Eine herausragends Leistung.

KA1 Kurzges chichte
Ergebnis 29 Punkte
Note 1
Notenspiegel
t1[2JaJafse Anzzhl B Ergebnis  Punkie (max 20)
2]z o]0 Mitewert 25 At Neten 1 bis &
Notenschliissel
Mok 1 2 3 4 i}
ahb rt: S S T
Schiler 02, Demo
KA Kurzges chichte
Ergebnis 20 Punkte
Note 3
Notenspiegel
1 | 2 | 3 | 4 | & | 8 Anzahl g Ergebniz Punkie [max 20}
[+ Jz]z]1Je]o Mitetwert 25 Art Meten 1 bis &
Notenschliissel
Mok 1 2 3 4 i}
L 28 23 18 12 a
Schiler 03, Demo
KA Kurzges chichte
Ergebnis 18 Purkte
Note a
Notenspiegel
i[2]a]a]s]s Anzahl 8 Ergebnis  Punkie (max 30)
i lz]z]1 o]0 Mittehwert 25 At Moten 1 bis &
Notenschllissel
Mok 1 2 3 4
b 28 23 1% 12 Q
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Unterricht: Einzelbewertung: E2 Einzeldruck auf A4 fur Schuler mit Info

Schiiler 01, Demo Lehrer Demo

KA1 Kurzges chichte Fach Deuts ch { Demo)

Ergebnis 25 Punkte Dstum

Note 1

Eine herausragende Leistung.

Notenspiegel

[1[z2]3]4]s5]s Enzzhl 6 Ergsbniz  Punkte [max. 20)

[ ]z]z]iJe]e Mitelwert 2.5 Art Moten 1 bis &

Notenschliissel

Note 1 2 2 4 5 [:]

ab 28 23 18 12 8

1. Eeile = Mote, 2. Feile = Ergebnis

Aktueller Stand des Schiilers
Legends:

25 Zshlen = Nummer der Noenbereiche
F z 2 H.J = Halbjahresnote (=akte Barschnung)
1,5 FM = F=ugnisnote {germdste Not=)
Dz linke 5 Sule stellt das 1. Halbjshr,
dizrechte das 2. Halbjshr dar. Bei Kursen das
1.und 2. bzw. das 3. und 4. Kurshalbjzhr.
1 2z 3 HJ N Die Prozent geben die Gewichtung der
Motenbersiche an.
Klawsur Mitareit Sonstiges
50 %% 40 % 10 %
Secosoft Notenbuch Version August 2014 (2.1 181) Lzenz NBVE
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Unterricht: Einzelbewertung: E3 Einzeldruck auf A5 fur Schuler

Schiiler 01, Demo 24.08.2014
Bewertung  Kurzgeschichte

Ergebnis 29 Punkte

Note 1
Notenspiegel
3
Anzahl 6
Mittelwert 25 2
Ergebnis Punkte {max 30) 1
Art Moten 1 bis 6 0
1 2z 3 q 5 [
Notenschliissel
MNote 1 2 3 4 5 6
ab 28 23 18 12 6 0

Eine herausragende Leistung.

Secosoft Motenbuch Version August 2014 (2.1.181) Lizenz NBVEA
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Unterricht: Einzelbewertung: K1 Korrekturliste
Korrekturliste 24082014
Datum Halbiahr 1
Hiirzed KA Klasse Ba
Motenbereich  Klawsw Fach Deutsch {Demo)
Bezeichnung  Huwzges chichte Letrer Demo
Mr. Schiiler Punkte Bemerkung
1 Schiler 01, Demo
2 Schiler 02, Demo
3 Schiler 03, Demo
4 Schiler 04, Demo
5 Schiler 05, Demo
g Schiler 08, Demo
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Unterricht: Einzelbewertung: L1 Notenliste
L1 Motenliste 24.08.2014
Datum Halbiahr 1
Hiirzed KA Klasse Ba
Motenbereich  Klawsw Fach Deutsch {Demo)
Bezeichnung  Huwzges chichte Letrer Demo
Schiiler Punkte Note
Schiler 01, Demo 29 Punkte 1
Schiler 02, Demo 20 Punkte 3
Schiler 03, Demo 18 Punkte 3
Schiler 04, Demo 24 Punkte 2
Schiler 05, Demo 17 Punkte 4
Schiler 08, Demo 28 Punkte 2
Notenspiegel
3
Anzshl [:]
Mittehvert 25 2
Ergebnis Punkte {max. 30)
Motens chlls sel Art Moten 1 bis 8 1 1
Motens chlis sel Muster Demo 1 Standard
Machkommastellen Ganze Punkte 0 T T l
1 2 3 [ ]

Fehlende Moten a von &
Notenschliissel
Mote 1 2 3 4 5 [:]

ab 28 23 18 12 [:] a

k. 93 75 a0 40 20 a

1. Zzile = Mote, 2. Zzile = Ergebnis, 2. Zzile = Prozent
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Unterricht: Einzelbewertung: L2 Notenliste Kurzfassung
L2 Netenliste Kurzfassung 24.08.2014

Datum Halbiahr 1
Hiirzed KA Klasse Ba
Motenbereich  Klawsw Fach Deutsch {Demo)
Bezeichnung  Huwzges chichte Letrer Demo
Schiiler Punkte Note
Schiler 01, Demo 29 Punkte 1
Schiler 02, Demo 20 Punkte 3
Schiler 03, Demo 18 Punkte 3
Schiler 04, Demo 24 Punkte 2
Schiler 05, Demo 17 Punkte 4
Schiler 08, Demo 28 Punkte 2
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Unterricht: Einzelbewertung: L3 Notenliste mit Gutachten
L3 Notenliste mit Gutachten Z4.08 2014

Motenschlissel
Mote 1 2

3 4 5 -]

ab 28 22

18 12 -] a

% 93 75

a0 40 20 a

1. Zzile = Mote, 2. Zeile = Ergebnis, 2. Zzile = Prozent

Datum Halbiahr 1
Hiirzed KA Klasse Ba
Motenbereich  Klawsw Fach Deutsch {Demo)
Bezeichnung  Huwzges chichte Letrer Demo
Schiiler Punkte Hote
Schiler 01, Demo 259 Punkte 1 Eine herausragende Leistung.
Schiler 02, Demo 20 Punkte 2
Schiler 03, Demo 18 Punkte 3
Schiler 04, Demo 24 Punkte 2
Schiler 05, Demo 17 Punkte 4
Schiler 08, Demo 28 Punkte 2
Notenspiegel
3
Anzshl ]
Mittebvert 25 3
Ergebnis Punkte ({max. 30)
Motens chlls sel Art Moten 1 bis 8 1
Motenschlls sel Muster Demo 1 Standard
Machkommastellen Ganze Punkte 0 T T T \
1 2 3 4 &
Fehlende Noten a von 8
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Unterricht: Einzelbewertung: L4 Notenspiegel fur Schiler

Notenspiegel Ubersicht
Klasse 5a
Fach Deutsch { Demo) :
Lehrer Demo z
Bewertung Kurzgeschichte 2 |
Datum 1 —
1  — — — —
Anzshl [:] [} ; i ; . . ,
Fehlende Noten 0 won & 1 2z 3 4 5 &
Mittebvert 25
Ergebnis Punkte {max. 30)
Motenschllssel Art Noten 1 bis 8
L1l 2]3]4+]5s]ce]
Lt lal=2]1]0]ca]

Notenschliissel
Mote 1 2 3 4 5 [:]

ab 28 232 18 12 -] a

1. Zzile = Note, 2. Zeile = Erngebnis

£
m
in
it
m
T
L
n
[X]
I
T
I
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Unterricht: Halbjahr: N1 Notenblatt
N1 Notenblatt 2408 2014
Klasse Ba Datum 01082010 b 231.07.2011
Fach Deutsch {Dema) Halbjahr 1
Lehrer Demo
1 2 3 4 & @8 Zeugnis
Schiiler K1 K2 M1 M2 T1 T2 Halbjahr
26 25 20 20 & &
25 25 25 25 25 22 HA HZ
1 Schiler 01, Demo 1 2 2 3 2 H 20 2
2 Schiler 02, Demo 3 2 2| 2|2+ 2 23 2
3 Schiler 03, Demo 3 2 2 2 3 2 23 2
4 Schiler 04, Demo 2 3 3 3| 2 2 27 2|
5 Schiler 05, Demo 4 3 3 2 2 2 30 3
8 Schiler 08, Demo 2 3 3 3 4 2 28 k3
[}
Legende Bewertungen
Mr. HKirzel Art Bezeichnung Datum Mittebwert Prozent  Mittelwert Prozent
1 K1 Klausur Kurzges chichte 25 250 25 B0
2 K2 Klausur Diktat 25 250
2 M itar beit Mitarbeit 1 25 20,0 2.5 40
4 M2 Mitar beit Mitarbeit 2 25 200
5 T Sonstiges Test 25 50 23 10
8 T2 Sonstiges Refarat 22 50
1000
Noten spiegel
3]
4
2
0 T T T ]
1 2 4 3 [
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Unterricht: Halbjahr: N2 Notenblatt (Noten)

M2 M otenblatt (Hoten) 24.08.2014
Klasse fa Datum 0M.082010 b 31.072011
Fach Deutsch { Pemao) Halbjahr 1
Lehrer Dems
1 2 3 4 5 @8 Zeugnis
Schiiler Bez. KI K2 M1 MZ T1 T2 Halbjahr
% 25 25 20 2N & &
Mw 25 25 28 25 25 22 HA HZ
1 Schiler 01, Demo 1, 2 2 3| 2| X 20 2
2 |Schiler 02, Demo 3 2 2 2 2+ 2 23 2
3 Schiler 03, Demo 3 2 2 2 3| 2 23 2
4 |Schiler 04, Demo 2 3 3 3| 2| 2 27 2=
5 Schiler 05, Demo 4 3 3 2 2| 2 3n 3
6 |Schiler 08, Demo 2 3 3 3| 4| 3 28 3
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Unterricht: Halbjahr: N3 Notenblatt (Statistik)

N2 Notenblatt [Statistik) 24.08.2014
Klasse Sa Datum 01082010 bk 31.07.20M1
Fach Deutsch {Dema) Halbjghr 1

Lehrer Demo

Bez.

w25 25 25 25 25 22

Legende Bewertungen

Mr. Hirzel Art Bezeichnung Datum Mittelwert Prozent  Mittelwert Prozent
1 K1 Klausur Kurzgeschichte 25 250 25 50
2 K2 Klausur Diktat 25 25,0
3 M Mitar beit Mitarbeit 1 25 20,0 2.5 40
4 M2 Mitar beit Mitarbeit 2 25 200
5 T Sonstiges Test 25 50 2.3 10
8 T2 Sonstiges Refarat 22 50

1000
Noten spiegel
3]
4
2
0 T T T
1 2 3 4 3 6
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Unterricht: Halbjahr: S1 Seriendruck Schulerbewertung
51 Schiiler Bewertung Unterricht 24082014

Schiiler Schiiler 01, Demo

2200 S0t NoEnDuch VEersim Aug

Pk

L 1) Leenz

HJ = Halbjshr, NB = NoEnbersich, % = Wertig kit im Halbjahr, MW = Mittetwert Klasse oder Kurses
Gesamt = Ergebnis 1. und 2. Halbjshr, Note = Zsugnisnote 1. Halbjshr und Gesamtjshr.

Lehrer Demo
Hlass= 52 Lautzeit 0108.2010  bis  31.07.2011
Fach Deutsch { Dema)
HJ NB Kiirzel Bezeichnung Datum % MNoten M
1 1 KA Hurzgeschichte 25 1 25
1 1 K2 Dixtat 25 2 25
1 2 1 Mitarbeit 1 20 2 25
1 2 M2 Mitarbeit 2 20 3 25
1 3 T Test 5 2 25
1 3 T2 Referat 5 2+ 22
25
z z 2z

1.5

1 2 3 HJ ZN

Klausr Mitarb it Sonstiges

50 % 40 % 10 %%
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Unterricht: Gesamtjahr: G1 Notenblatt Gesamt nach Notenbereichen
G1 Motenblatt Gesamt 24 082014
nach Notenbereichen
Klasze Ea Datum 01082010 bk 21.07.2011
Fach Deuts ch { Dema) Halbijghr
Lehrer Demo
Klausur Mitarbeit Sonstiges Gesamt Zeugnisnote
1 G
Prozent 5D 40 10 a 100
Schiiler
1 |Schiler 01, Demo 1.8 2.8 3.0 23 2 2
2 |Schiler 02, Demo 2.8 2.0 25 2.4 2 2
3 |Schiler 03, Demo 28 20 33 25 2 2
4 Schiler 04, Demo 3.3 3.0 25 3.1 2= 3
5 |Schiler 05, Demo 28 23 3.0 28 3 3
8 |Schiler 08, Demo 1.8 25 2.8 22 3 2

Halbjahr: 1 = 1. Halbjshr, 2 = 2 Halbjshr, G = Gesamtjshr, = = Abweichung der Feugnisnote von der sutomatischen Barschnung.
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Unterricht: Gesamtjahr: G2 Notenblatt Gesamt quer nach Notenbrereichen
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Unterricht: Gesamtjahr: S1 Seriendruck Schulerbewertung
51 Schiiler Bewertung Unterricht 24082014

Schiiler

Schiiler 041, Demo

n August 2014 (2.1.181) Lzenz MB.VE1

HJ = Halbjshr, NB = NoEnbersich, % = Wertig kit im Halbjahr, MW = Mittetwert Klasse oder Kurses
Gesamt = Ergebnis 1. und 2. Halbjshr, Note = Zsugnisnote 1. Halbjshr und Gesamtjshr.

Lehrer Demo
Hlasse Ba Lautreit 01082010 bis  31.07.2011
Fach Deutsch { Dema)
HJ NB Kiirzel Bezeichnung Datum % MNoten M
1 1 KA Hurzgeschichte 25 1 25
1 1 K2 Diktat 25 2 25
1 2 1 Mitarbeit 1 20 2 25
1 2 M2 Mitarbeit 2 20 3 25
1 3 T Test 5 2 25
1 3 T2 Referat 5 2+ 22
2 1 K1 Klausur 1 25 2 25
2 2 1 Mitarbeit 1 20 3 23
2 3 T Test 110 4 3.3
4
3
25 =
z z z 2z
1.5
T T T T T

1 2 3 HJ ZN

Klausur Mitarbait Sonstiges

50 %% 40 % 10 %%
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Unterricht: Bemerkungen: N4 Notenblatt Bemerkungen
51 Schiiler Bewertung Unterricht 24082014

Schiiler

Schiiler 041, Demo

n August 2014 (2.1.181) Lzenz MB.VE1

HJ = Halbjshr, NB = NoEnbersich, % = Wertig kit im Halbjahr, MW = Mittetwert Klasse oder Kurses
Gesamt = Ergebnis 1. und 2. Halbjshr, Note = Zsugnisnote 1. Halbjshr und Gesamtjshr.

Lehrer Demo
Hlasse Ba Lautreit 01082010 bis  31.07.2011
Fach Deutsch { Dema)
HJ NB Kiirzel Bezeichnung Datum % MNoten M
1 1 KA Hurzgeschichte 25 1 25
1 1 K2 Diktat 25 2 25
1 2 1 Mitarbeit 1 20 2 25
1 2 M2 Mitarbeit 2 20 3 25
1 3 T Test 5 2 25
1 3 T2 Referat 5 2+ 22
2 1 K1 Klausur 1 25 2 25
2 2 1 Mitarbeit 1 20 3 23
2 3 T Test 110 4 3.3
4
3
25 =
z z z 2z
1.5
T T T T T

1 2 3 HJ ZN

Klausur Mitarbait Sonstiges

50 %% 40 % 10 %%
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Unterricht: Bemerkungen: N5 Klassenlehrer

M5 Klassenlehrer 2408 2014
Klasse Sa Datum 01.082010 b 31.07.201
Fach Deutsch {Dema) Haltjahr 1
Lehrer Demo
Schiiler Gesamteinschatzung Arbeitsgemein. Fig FZu
1 Schiler 01, Demo Ein sufmerksamer Schiler Chor 7 a
2 Schiler 02, Demo

3

Schiler 03, Demo

4

Schiler 04, Demo

Schiler 05, Demo

Schiler 08, Demo

Seoosoft MoEnbuch Version August 2014 {2.1.181

20 2 21) Lizenz NB.VET
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Hilfprogramme: Notenschlussel: Notenschllissel drucken
Notenschliissel 24082014

Art Notenschlissel Art Ergebnis Bezeichnung Bemerkung
Moten 1 bis & Fehler Demo 1 Standard 0 bis 40 Prozent
Fehler Demo 2 0 bis 100 Prozent
Punkte Demo 1 Standard 53 bis 20 Prozent
Punkte Demo 2 85 bis 55 Prozent
Punkte Standard 53 bis 20 Prozent
Moten 1 bis § Zusatz Punkte Demo 1 55 bis 25 Prozent
Punkte Demo 2 57 bis 55 Prozent
Punkte 15bis O Punkte Demo 1 88 bis 21 Prozent
Punkte Demo 2 87 bis 55 Prozent
Punkte Standard 88 bis 21 Prozent

(7]
i}
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Hilfsprogramme: Bewertungsmuster: Bewertungsmuster drucken
Bewertung smuster 24.08.2014
Mu ster HJ HNr. NB Kirzel Bezeichnung Dauer %
Demao 1 1 1 K KA Klausur 1 a0 25
2 K K2 Klausur 2 a0 25
4 M g Mondlich 1 20
EM M2 Mindlich 2 20
75 T Test 1 5
g 5 T2 Test 2 5
100
Demao 1 2 1 K KA Klausur 1 a0 25
2 K K2 Klausur 2 a0 25
4 M g Mondlich 1 25
E M M2 Mondlich 2 18
75 T Test 1 25
g 5 T2 Test 2 25
8 5 T3 Test 3 25
10 5 T4 Test 4 25
100
100
Demo 2 1 1 K KA Mapoleon a0 25
2 K K2 Preulen 20 25
4 M M Mitarbeit 1 15
EM M2 Mitarbeit 2 15
75 R1 Referat 5
g 5 T Test 1 5
8 5 T2 Test 2 5
10 5 HA1 Heftfihrung 5
100
Demo2 2 1 K KA Napeoleon 20 25
2 K K2 Preulen 20 25
4 M M Mitarbeit 1 15
EM M2 Mitarbeit 2 15
75 R1 Referat 5
8 5 T Test 1 5
8 5 T2 Test 2 5
10 5 HA1 Heftfihrung 5
100
100
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Hilfsprogramme: Einstellungen drucken

Einstellungen 24082014
Wert Inhalt
Wert bei Zusatrnoten + wnd ]
Einz Plus zulissig Jz
Sechs Plus zulissig MNein
Sechs Minus zulissig MNein
Dezimalstellen erfassen zuldzsi MNein
Cezimslstellen Genawigkesit 2 Stellen
Cezimaslstellen Anzeige 1 Stelle
Cezimalstellen rundsn bessere Note
Cezimalstelien runden Ausnshme ab Sport
Ergsbnisss kappsn wann Miz
Ergebniz=s= kappen wis 1.5l
Ergebniz== rundenwann Mig
Ergebniz=se rundenwis 1.5l

Prozente

Bereich Anzahl; 3 1. HI 2. HJ
Bersich 1 Text: TR T K &0 ]
Bersich 2 Tt Mitarbeit M 40 40
Bersich 3 Taxt: Sonstiges 5 10 10
Bersich 4 Text: 0 1]
Bild Cteityp: BMP
Berechnung Gesamtjshr Mot nbersich
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Allgemeine Funktionen

Zurtick zum Startbildschirm

Mit der Funktionstaste F12 kénnen Sie direkt zum Startbildschirm wechseln.

Zoom-Funktion

Sie kdnnen jedes Feld mit der Tastenkombination Umschalttaste/Shift + F2 vergrof3ern. Dieses ist
besonders fiir die Erfassung der Gutachten hilfreich.

Druckfunktionen

Fast alle Berichte werden lhnen vor dem Ausdruck angezeigt. Normalerweise kénnen Sie den
Ausdruck mit der linken Schaltflache Drucker sofort ausdrucken. Bei Bedarf kann der Druck an lhre
Anforderungen weiter angepasst werden.

Falls Sie den Druck als PDF-Datei speichern wollen, klicken Sie auf PDF oder XPS. Dieses kann zum
Beispiel fur Seriendrucke wichtig sein, wenn Sie nicht alles, sondern nur einen Teil ausdrucken wollen.

B O O oo EEYK EEEERG

Drucken | GréBe Seiten- [0 Nur Daten drucken Hochformat| Querformat Spalten  Seite Zoom | Eine | Zwei Mehr Alle Excel Textdatei PDF  E-Mail Weitere | Seitenansicht
rander~ einrichten A Seite | Seiten Seiten~ | aktualisiersn oder XPS h schlieBen

Drucken SeitengréBe Seitenlayout Zoom Daten Varschau schlieBen
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Schulnoten zu berechnen kann eine einfache Sache sein. Wenn Sie einen Test schreiben, kdnnen Sie
alle Ergebnisse in eine einfache Exceltabelle eintragen und mit wenig Aufwand die Noten und
Mittelwerte berechnen.

Kompliziert wird diese Angelegenheit, wenn ein Schiiler in diesem Test keine Note hat, der Test mit
5% in die Gesamtbewertung eingeht, sich im Notenbereich Schriftlich befindet, der mit 60% Wertigkeit
eingeht. Wie gleichen Sie dann die fehlende Note aus? Automatisch, denn fir diese Félle gibt es
dieses Programm.

Im Folgenden stellen wir Ihnen die Berechnungsmethoden dar, mit der die Noten kalkuliert werden.

Programmeseitige allgemeine Festlegungen:

1. Die maximale Genauigkeit der Berechnungen wird auf zwei Nachkommastellen begrenzt. Wir
halten diese Genauigkeit fur diesen Zweck fir vollig ausreichend.

2. Aus allen Noten eines Notenbereiches wird die gewichtete Durchschnittsnote berechnet.
Beispiel: Notenbereich Schriftlich

Klausur 1 = 30% Note 2,0
Klausur 2 = 20% Note 3,0

Berechnung: (30% * 2 + 20% * 3) / 50% = 2,4

3. Fehlende Noten eines Notenbereiches werden ausgeglichen.

Beispiel: Notenbereich Schriftlich
Klausur 1 = 30% Note 2

Klausur 2 = 20% Note 3

Test 1 =10% Note 4

Berechnung: (30% * 2 + 20% * 3 + 10% * 4) / 60% = 2,67
Beispiel: Notenbereich Schriftlich

Klausur 1 = 30% Note 2,0

Klausur 2 = 20% Note 3,0

Test 1 = 10% Note fehlt

Berechnung: (30% * 2 + 20% * 3) / 50% = 2,4
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4. Alle Ergebnisse der Notenbereiche werden mit ihren Gewichtungen zur Gesamtnote des
Halbjahres berechnet.

Beispiel:

Notenbereich Schriftlich = 60% mit Durchschnitt 2,3
Notenbereich Mindlich = 40% mit Durchschnitt 3,3

Berechnung: (60% * 2,3 + 40% * 3,3) / 100% = 2,70

5. Falls fuir einen Notenbereich keine Werte vorliegen, werden die fehlenden Prozente wie bei
den Einzelnoten eines Notenbereiches ausgeglichen.

6. Die Halbjahresnoten gehen bis einschlief3lich Klassenstufe 10 mit jeweils 50% Gewichtung in
die Berechnung der Jahresnote ein.

7. Die Zeugnisnoten mit 5 als Dezimalstelle werden je nach Einstellung gerundet:
A) Rundung zur besseren Note: 2,5 wird 2
B) Rundung zur schlechteren Note: 2,5 wird 3

Kalkulation der Halbjahresnoten nach Notenbereichen (ab Version 2.0)
Bisher wurde in den Klassenstufen bis 10 fiir das 1. und 2. Halbjahr eine Halbjahresnote errechnet.
Die Gesamtnote des Schuljahres entsprach dem Mittelwert der zwei Halbjahresnoten.

Beispiel:

1. Halbjahr = 2,4
2. Halbjahr = 3,6
Zeugnisnote = 3,0

Jetzt konnen Sie alternativ eine Kalkulation nach Notenbereichen vornehmen. Dann wird fur jeden
Notenbereich eine Gesamtnote ermittelt, die dann mit den entsprechenden Gewichtungen die
Zeugnisnote ergibt.

Beispiel:

Klausur mit 40 % und 2,0

Mindlich mit 40 % und 3,0

Sonstiges mit 20 % und 4,0

Die Gesamtnote ist eine 2,80
Berechnung: (40 * 2 + 40 * 3 + 20 * 4)/100

Die Werte eines Notenbereiches errechnen sich aus den jeweils gewichteten Einzelnoten aus beiden
Halbjahren.

Eine Besonderheit ist der 1. Notenbereich, der immer die Klausur ist. Falls nur eine Klausur im
Schuljahr geschrieben wird, wird die Gewichtung dieser Klausur auf das Gesamtjahr Gibertragen und
die Gewichtung der restlichen Notenbereiche angepasst.
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Beispiel: Neuberechnung der Prozente

Noten- 1. HJalt 2. HJalt 1. HJ neu 2. HJneu Ge-
bereich samt
Klausur 30 30 30 30
Mindlich 50 50 35 50 42,5
Schriftlich 50 20 35 20 27,5

Die neuen Gesamtnoten der Notenbereiche werden im Register Gesamtjahr in den Spalten G
angezeigt. Als Zeugnisnote wird sowohl die Note nach der Berechnung nach Halbjahren J (HJ) als
auch die nach der Berechnung nach Notenbereichen J (NB) angezeigt. Falls in allen Notenbereichen
Werte vorhanden sind, gibt es keine Unterschiede im Ergebnis der beiden Berechnungsmethoden.

Ursache fiur die Neuentwicklung der Berechnung ist eine neue Erlasslage in Sachsen-Anhalt, die eine
Mindestgewichtung des Notenbereiches Klausur von 20 % verlangt. Das wére nach der
Halbjahresmethode in diesem Beispiel nicht erreicht, das die 30 % Klausur nur mit 15 % in das
Gesamtergebnis einginge.

Die Berechnung nach Notenbereich ist ab dieser Version Standard.

Unterricht

Klausur ¢ Mitarbeit

Schiler (1]' en (5)' Einzelbewertungen | 1. Halbjahrl 2. Halbjahr Gesamtjahr | Halbjahr Bemerkungen | Gesamt Bemerkungenl Einste\lungenl

* Zeugnisnoten  Bem.

Sonstiges . Gesamt
s [T [TE[S [T [ A EAEal e
Prozent 30 [30 [30 |T 50 [42& |T 20 [275 |_ 100 [100 [(RJ) [(NB)
Mittehwert 20 [20 [10 [30 [30 . [25 [7 21 [20 [20°
J IAn | |2,uu |2,uu |2,UU I‘I‘UU |1,41 |3,uu |3,uu|3,uu | | | |2,50 |1‘?u |2,1u |2,02 | 2 | 2 |
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1 1. Halbjahr
2 2. Halbjahr
A Automatische Berechnung der Note (Bildschirm Bemerkungen)
Bw Bewertung
E Ergebnis einer Einzelbewertung. Punkte oder Fehler
FTg Fehltage gesamt
FTu Fehltage unentschuldigt
G Gutachten einer Einzelbewertung
HA Halbjahresnote automatisch berechnet
HJ Halbjahr
HZ Halbjahresnote auf dem Zeugnis
ID Identity. Programminterne automatische Nummer
J Jahr
JZ Jahresnote auf dem Zeugnis
LV Lernverhalten
MW Mittelwert
N Note
NB Notenbereich oder Bewertungsbereich
Nr Nummer des Schilers in der Klasse. Nach dieser Nummer werden die Schuler in den
Bildschirmanzeigen sortiert
S Sperre der automatischen Berechnung (Bildschirm Bemerkungen)
SV Sozialverhalten
ZM Zeugnisnote manuell (Bildschirm Bemerkungen)
ZN Zeugnisnote
*

Hinweis auf Abweichung zwischen automatischer Berechnung und manuell erfasster
Note

Hinweis auf fehlende Noten



Notenbuch

SecoSoft Handbuch

Business Software

Stand: 08.2017
Seite 86

Die Plus- und Premium-Versionen enthalten alle Funktionen der Basis-Version. Die Premiumversion
wird in der Kombination mit der Secosoft Schulverwaltung eingesetzt.

Bezeichnung Plus Premium
Fotos der Schiler X X
Oberstufenfunktionen (Blockierung Notenbereiche) X X
Erweiterte Berechnungsmoglichkeiten X X
Erweiterte Exportmaoglichkeiten X X
Einheitliche Bewertungsregeln durch die Schulleitung X
Schnittstelle Secosoft Schulverwaltung X




